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Vsetkym zaujemcom

VEC
Vvziadanie cenovej ponuky na predmet zakazky “Spracovanie komplexnej mzdovej a
personalnej agendy”

Dovol'ujeme si Vas tymto poziadat’ o zaslanie cenovej ponuky na predmet zakazky s ndzvom
“Spracovanie komplexnej mzdovej a personalnej agendy ”, ktora bude sluzit’ pre ucely vyberu
dodavatela.

Cenova ponuka musi zahfat’ vSetky naklady spojené s realizaciou predmetu zédkazky vratane
dopravy. Cenu je potrebné uviest bez DPH, vysku a sadzbu DPH a celkovi cenu s DPH
(uchadzac, ktory nie je platcom DPH uvedie cenu konecnu a na skuto¢nost’, Ze nie je platcom
DPH upozorni). V pripade, Ze sa pocas realizacie zdkazky neplatca DPH stane platcom DPH,
nevznikd mu narok na upravu — navySenie ceny za predmet zdkazky o cenu DPH).

Uchadza¢ uvedie predpokladanti hodnotu predmetu zdkazky, ktord bude zmluvnou cenou
predmetu zdkazky, a tdto bude predmetom vyhodnotenia predloZzenych pontk do prieskumu
trhu.

Pokial’ predpokladana hodnota zakazky bude nizSia ako finanény limit pre zdkazky malého
cenova ponuka a Uspesny uchadza¢ bude vyzvany na uzatvorenie zmluvy, zmluvného vzt'ahu.
Pokial’ predpokladana hodnota zédkazky bude vysSia ako finan¢ny limit pre zdkazky malého
rozsahu budu cenové ponuky sluzit’ len pre Gcely urcenia predpokladanej hodnoty.

1. Predmet zikazky:

a) Nazov zékazky: Spracovanie komplexnej mzdovej a personalne agendy

b) Druh zékazky: sluzby

¢) Spoloény slovnik obstaravania (CPV): 79211000-6 — Uétovnicke sluzby
79211110-0 - Vedenie mzdovej agendy
79221000-9 - Danové poradenstvo
79222000-6 - Vypracovavanie dafiovych priznani

2. Typ zmluvy: Zmluva na sluzby podla § 269 Obchodného zédkonnika, bude sa pozadovat’
len od uspesného uchédzaca

3. Miesto dodania predmetu zakazky: Skolsky internat, Povazska 7, 040 11 Kosice

4. Kontaktna osoba pre VO: Ing. Karolina Kacsenyakova, 055 6441405,
e-mail: sipovke@sipovke.sk

5. Podrobny opis predmetu zakazky a jeho rozsah:
Rozpoctova organizécia s potom zamestnancov cca 42.

Poskytovatel’ sa zavédzuje pre objednavatel’a:
— spracovavat' v sulade s pravnymi predpismi personalnu a mzdova agendu
— na zéklade mesacnych vykazov spracovavat vyplaty internym zamestnancom
objednavatel'a a zamestnancom na zaklade dohdd o pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru
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— spracovanie vSetkych priamych prevodov avyplat miezd na Uty zamestnancov
a prislusnych tradov za dohodnutych podmienok

— vypracovavat vykazy o odvodoch, Statistické vykazy, hlasenia suvisiace s predmetom
zmluvy a zabezpecovat’ ich predkladanie v stanovenej forme a prislusnej lehote na
predkladacie miesta

— komplexna priprava podkladov a zastupovania SI pri kontrolach zo strany finanénych
uradov, spravy socialneho zabezpecenia, zdravotnych poistovni a tradov prace
Poskytovatel’ bude vykonavat’ ¢innosti vo vlastnych priestoroch. 2 hodiny tyzdenne pocas

uradnych hodin pre zamestnancov bude pritomny u objednavatel’a (dent a ¢as sa urci po
vzajomnej dohode) a mimo tradnych hodin telefonicky kontakt.

Poskytovatel’ prebera, resp. odovzdava vsetky podklady, doklady a dokumentaciu osobne
v sidle objednévatel’a alebo elektronicky.

Poskytovatel’ sa zavdzuje pre objednavatel’a vykonavat’ ¢innosti nasledovnych sposobom:

spracovanim mzdovej a personalnej agendy v zmysle platnych pravnych predpisov
v programe VEMA — prax minimalne 2 roky

mesac¢nym spracovanim miezd podl'a dohodnutého harmonogramu

spracovanim Statistickych vykazov podl'a poziadaviek statistické¢ho tiradu a KSK
kontrolou spracovania podkladov k mzdam

spracovanim roénych a $tvrtroénych vykazov na DU

spracovanim ro¢ného zuctovania dane a rocného zuctovania zdravotného poistenia
spracovanim potvrdenia k dochodkom, evidencnych listov, potvrdeni o prijme pre
uradné ucely a sikromné t¢ely zamestnancov objednéavatel’a

archivaciou miezd, pripravou vystupov miezd pre SP na médiach

Spracovanim dokumentacie pri vzniku a ukonceni pracovného pomeru

odosielanim odhlasok, prihlaSok, hlaseni onemoci a mesacnych vykazov do
zdravotnych poistovni (podl'a moznosti elektronicky)

odosielanim elektronickych mesa¢nych vykazov do socidlnej poistovne
systémovym oSetrenim programu VEMA

Poskytovatel’ bude povinny vykonavat dané Cinnosti v sulade a v rozsahu pozadovanom
Zakonnikom prace ¢. 311/2001 Z.z. v zneni neskorSich predpisov, zakonom ¢. 552/2003 Z.z.
o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov zakonom 553/2003 Z.z.
o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme Vv zneni
neskorSich predpisov, zdkonom ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene

a doplneni niektorych zdkonov a ostatnymi pravnymi predpismi platnymi a G¢innymi na
uzemi SR, internymi normami objednavatela, ktoré upravuju ¢innosti, zakon 138/2019 Z.z.
o pedagogickych a odbornych zamestnancoch.

PoZiadavky na uvedeny predmet zakazky:

— Opvladanie programu Excel,

— Ovléadanie programu Word,

— Ovladanie programu Vema,

— Opvladanie programu Outlook

— §32o0ds. 1 pism. f) nema ulozeny zakaz Gcasti vo verejnom obstardvani potvrdeny
konecnym rozhodnutim v SR alebo v S§tate sidla, miesta podnikania alebo



obvyklého pobytu, uchadzac predlozi: Cestné vyhlasenie (vo forme tlaciva Priloha
¢. 3), ze dodavatel’ nemé ulozeny zékaz casti vo verejnom obstaravani

— minimalne 5 rocnd prax v oblasti spracovania miezd v sulade a v rozsahu
pozadovanom zakonom €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v
zneni neskorSich predpisov zakonom 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zdujme v zneni neskorSich
predpisov.

6. Trvanie zmluvy, resp. lehota na dodanie alebo dokoncenie predmetu zakazky:
od 01. 07. 2023 do 30. 06. 2025

7. Podmienky financovania:
Predmet zékazky bude financovany z prostriedkov verejného obstaravatela. Predmet
zakazky sa bude financovat’ formou bezhotovostného platobného styku v lehote splatnosti
14 dni od dorudenia faktiry objednavatel’ovi. Verejny obstaravatel neposkytuje
preddavok.

8. Obsah predkladanej ponuky:
Ponuky uchéadzac predklada elektronicky alebo v listinnej forme a musi obsahovat’ nasledovné
dokumenty:
a) Identifikacné tidaje uchadzaca podla prilohy €. 1 tejto vyzvy
b) Cenovu ponuku podla prilohy €. 2 tejto vyzvy
¢) Minimalne 2 referencie od organizécii, pre ktoré uchadza¢ spracovaval mzdovi
a personalnu agendu

9. Oznacenie obalu ponuky (v pripade, ze uchadzac preklada ponuku v listinnej podobe)
Uchadzac¢ vlozi ponuky podl'a bodu 8. Obsah predpokladanej ponuky, do nepriehl'adnej
obalky, ktora musi byt’ uzatvorena a oznacena nasledovnymi idajmi:

— adresa predkladania ponuk (adresa verejného obstaravatel’a)

— adresa uchadzaca — nazov alebo obchodné meno, adresa sidla alebo miesta podnikania
— oznaCenie heslom ,,sut’az Neotvarat™

— oznacenie zdkazky: “Spracovanie komplexnej mzdovej a personalne agendy*

10. Lehota a miesto na predkladanie ponuk

a) Dna 02. 06.2023 do 12:00 hod.

b) Dorucenie postou do sidla verejného obstaravatela a osobne na tej istej adrese, na
sekretariat v Case uradnych hodin: 8:00 — 15:00, elektronicky na emailovu adresu:
sipovke@sipovke.sk, pricom v predmete emailu bude uvedené ‘“Spracovanie
komplexnej mzdovej a personalne agendy — ponuka VO”

c¢) Pri doruceni ponuk je rozhodujuci, pre posudenie lehoty predlozenia ponuky, ddtum a
¢as dorucenia verejnému obstaravatel'ovi

d) Ponuky sa predkladaji v slovenskom jazyku.

e) Cenova ponuka obsahuje navrh zmluvy, ktory je uchadza¢ povinny respektovat’

11. Lehota viazanosti ponuk: 30. 06. 2023
12. Kritéria na vyhodnotenie ponuk: Najniz$ia cena za cely predmet zdkazky

13. Dopliiujuce informacie:


mailto:sipovke@sipovke.sk

Verejny obstaravatel vyhodnoti ponuky z hladiska splnenia poziadaviek verejného

obstaravatela na predmet zakazky a vylu¢i ponuky, ktoré nespiiiaju poziadavky na predmet

zékazky uvedené v tejto vyzve.

V pripade, ak Gspesny uchadzac¢ odstipi od svojej ponuky, verejny obstaravatel’ méze uzavriet

zmluvu s uchadzacom, ktory skoncil ako d’alsi v poradi.

Vsetky vydavky spojené s pripravou a predlozenim ponuky znaSa uchadza¢ bez finanéného

naroku voci verejnému obstaravatel'ovi.

Verejny obstaravatel' si vyhradzuje pravo neprijat’ ponuku aj v pripade, ked’ sa zmenia

okolnosti, za ktorych sa vyzva vyhlasila, ak vSetky ponuky prekrocia vySku financnych

prostriedkov, ktoré ma verejny obstaravatel’ na tento ucel vyc¢lenené.

Verejny obstaravatel moéze zruSit' pouzity postup verejného obstaravania z nasledovnych

dovodov:

— nebude predlozend ani jedna ponuka,

— ani jeden uchadzac nesplni podmienky ucasti,

— ani jedna z predlozenych pontk nebude zodpovedat’ ur€enym poziadavkam v tejto vyzve,

— vSetky ponuky uchéddzacov budi mat’ vys$siu cenu, ako je predpokladana hodnota zdkazky
urcend verejnym obstaravatelom, alebo ak vSetky ponuky prekrocia vysku finanénych
prostriedkov, ktoré ma verejny obstardvatel’ na tento ucel vyc¢lenené.

— zmenia sa okolnosti, za ktorych sa toto verejné obstaravanie vyhlasilo.

Podpis osoby zodpovednej za verejné obstardvanie: Ing. Karolina Kacsenydkova
Kosice 24. 05. 2023



