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Financneé riadenie

VSeobecné pravidla Cerpania NFP

Vyplyvajd zo zmluvy o poskytnuti NFP a vSeobecnych zmluvnych
podmienok

Povinnost prijimatela predkladat vSetky dodatky z zmluvam s
dodavatel'om na kontrolu pred ich podpisom

Schvéaleny NFP sa prijimatelovi vyplaca na zaklade Ziadosti o platbu

Schvéaleny NFP moéze byt poskytovany systémom refundéacie alebo
predflnancovanla

ZoP sa predklada vo vyske minimalne 20 % z celkovych opravnenych
vydavkov

SORO vykoné kontrolu kazdej predloZenej ZoP

Zaveretna ZoP moéze byt schvalena az po predloZeni zavereCnej
monltorovacej spravy a po schvaleni vSetkych predchéadzajucich ZoP

O schvaleni ZoP je prijimatel informovany oznamenim
Vydavky uhradzané dodavatelom v hotovosti nie su opravnené

Povinnost’ viest’ a udrZiavat' otvoreny bankovy UCet pre prijem NFP a
uhradu Gctovnych dokladov dodavatelom, ktory je definovany v zmluve o
poskytnuti NFP
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Spracovanie ZoP

> Kedy predlozit ZoP

- prva ZoP = po podpise dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP

- nasledujuca ZoP = po schvéleni predchadzajucej ZoP, po
vysporiadani nezrovnalosti
zavere€na ZoP = po predlozeni zavere&nej monitorovacej spravy s
prilohami, po vysporiadani vsetkych finanCnych vztahov a po
schvaleni vsetkych predchadzajucich ZoP

Miesto predkladania ZoP- postou alebo osobne na

adresu SORO: KSK, Odbor implementacie SO/RO pre ROP,
Namestie Maratonu mieru 1, 042 66 KosSice /Strojarenska 3/
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Ziadost o platbu (ZoP)

ZoP je predpisany formulér, jeho vyplnenie je v stlade s Pokynmi pre
vyplnenie ZoP

Prijimatel vyplni elektronicky formular ZoP v ITMS a elektronicky ho
odosSle; zaroven zabezpecCi fyzicke vyhotovenie vratane podpornej
dokumentacie so sprievodnym listom

Potrebny pocCet pre SORO: 2 sady originalov + 1 sada kopii (pri zuCtovani
predfinancovania 2 sady originalov)

Udaje v ZoP st v zhode s Ga&tovnymi dokladmi a Zmluvou o poskytnuti
NFP

Vsetky sumy s uvedene na 2 desatinne miesta

ZoP a vSetky jej prilohy (fa, vypisy z BU, Cestné vyhlasenia a pod.) —
opatrené pecCiatkou a podpisom opravnenej osoby prijimatela podla
podpisoveho vzoru uvedeného v Zmluve o NFP
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Uctovné doklady (UD)

> UD = povinna priloha ZoP
» Povinné prilohy k uc¢tovnému dokladu

Napr. k faktdre na stavebné prace: kryci list, zistovaci protokol, supis vykonanych prac, rekapitulacia
» Nalezitosti uctovného dokladu

v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v
v

Povinné identifikacné udaje
Predmetom fakturacie len skutoCne zrealizované prace a dodavky!

Povinnost realizacie projektu dodavatelom presne podla vykazu vymer v zmluve o NFP a
schvéleného stavebného projektu

vydavky uvedené vo fakturach musia byt zrealizované v sulade so zmluvou o NFP a schvélenym
stavebnym projektom

Vydavky realizované inym spésobom uviest ako nenarokované

V3etky sumy v UD sa uvadzaju na 2 desatinné miesta

Uétovné doklady a ich prilohy musia byt potvrdené 3 peciatkami a 3 podpismi (prijimatel, dodavatel
a stavebny dozor)

Povinnost vykonat predbeznd finanénu kontrolu a jej zaznacenie na UD

Na UD uviest externé aj interné &islo dokladu podra Gu&tovnictva a datum vyhotovenia dokladu

Podporna dokumentécia ZoP — fotodokumentacia fakturovanych prac a dodavok /aspoii 30
digitalnych zadberov na CD/

Dodrzanie osobitného postupu pri fakturacii sluzieb externého manazmentu
Povinnost u€tovania UD v analytickej evidencii
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Kontrola ZoP

Kontrole podlieha kazda doru¢ena ZoP

Administrativna kontrola = kontrola formalne; spravnosti (FM) +
kontrola vecnej spravnosti (KM, OFR na RO, PJ)

Kontrola formélnej spravnosti — kompletnost, Gplnost a spravnost ZoP
v stlade so Zmluvou o NFP

Kontrola vecnej spravnosti — realnost, opravnenost, aktualnost a
neprekryvanie sa vydavkov; Ci pozadovana suma v ZoP zodpoveda
udajom v UD a Ci zodpoveda rozpoCtu projektu; matematicka spravnost
(na RO resp. PJ)

Kontrola na mieste — m6ze byt subezna s kontrolou vecnej spravnosti

ZoP

Vykonava sa minimalne 1x pocas realizacie projektu a moze byt vykonavana v
akejkolvek faze pocCas alebo po ukonceni realizacie projektu.
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Kontrola ZoP

> Oznamenie o kontrole —najmenej 3 dni pred dnom zacatia kontroly
posStou alebo elektronicky (predmet, termin, dizka kontroly,
povinnosti prijimatela

> Vysledky kontroly na mieste:

- Zapisnica z kontroly na mieste ako sucCast’ Spravy z vysledku
kontroly

- Sprava z vysledku kontroly na mieste (7-dnova lehota od dorucCenia
spravy na

podanie namietok)
- Dodatok k sprave obsahuje vybavenie namietok

> Kontrola na mieste m6ze byt vykonana aj z podnetu RO
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> Systemy financovania:

Refundacia /priebezna platba/ — je poskytovana len na zéklade

zaplatenych uctovnych dokladov, t.zn. prijimatel k ZoP priloZi iba uhradené
uctovné doklady v plnej vySke vratane 5 % podielu spolufinancovania.

Postup pri uplatneni refundacie

Poskytnutie NFP

Predfinancovanie — je poskytované na zaklade nezaplatenych G&tovnych
dokladov predlozenych prijimatelom v ramci ZoP , pricom vSetky doklady musia
byt v lehote splatnosti zavazku. UskutoCniuje sa v 2 etapach:

etapa predfinancovania
etapa refundacie uskuto¢nenych vydavkov formou zaverecnej platby

Pravidla pri uplatneni predfinancovania
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Nezrovnalosti a vratenie NFP

Nezrovnalost — akékolvek porudenie ustanoveni prava EU, ktoré
vyplyva z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, dosledkom
coho je, alebo by bolo poSkodenie vSeobecného rozpoCtu EU zatazenim
neopravnenou vydavkovou polozkou

Zistenie nezrovnalosti — RO pre ROP, SORO pre ROP, PJ, CO,
kontrolny organ, organ auditu, spolupracujuci organ,, organy EK, EDA,
OLAF EK, ale i samotny prijimatel, ktory bezodkladne oznami zistenu
nezrovnalost.

Kazda nezrovnalost je podchytena v Sprave o zistene| nezrovnalosti a
SORO ju predklada CO, RO, PJ a prijimatelovi.

Vysporiadanie nezrovnalosti — vratenie finanénych prostriedkov
prijimatelom na zaklade Ziadosti o vratenie FP, ktori zasle SORO
prijimatelovi.

Prijimatel je povinny zaslat Oznamenie o vysporiadani finanCnych -
vztahov do 10 kal. dni odo dha uskutoCnenia Uhrady spolu s vypisom z BU
(predpisany formular)
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Dakujem za pozornost

referat financovania a kontroly projektov
SO/RO pre ROP

055/ 6196 630
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