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Finančné riadenieFinančné riadenie
Všeobecné pravidlá čerpania NFPVšeobecné pravidlá čerpania NFP

ll VyplývajúVyplývajú zozo zmluvyzmluvy oo poskytnutíposkytnutí NFPNFP aa všeobecnýchvšeobecných zmluvnýchzmluvných
podmienokpodmienok

ll PovinnosťPovinnosť prijímateľaprijímateľa predkladaťpredkladať všetkyvšetky dodatkydodatky zz zmluvámzmluvám ss
dodávateľomdodávateľom nana kontrolukontrolu predpred ichich podpisompodpisom

ll SchválenýSchválený NFPNFP sasa prijímateľoviprijímateľovi vyplácavypláca nana základezáklade ŽiadostiŽiadosti oo platbuplatbu
ll SchválenýSchválený NFPNFP môžemôže byťbyť poskytovanýposkytovaný systémomsystémom refundácierefundácie aleboalebo

predfinancovaniapredfinancovania
ll ŽoPŽoP sasa predkladápredkladá vovo výškevýške minimálneminimálne 2020 %% zz celkovýchcelkových oprávnenýchoprávnených

výdavkovvýdavkov
ll SOROSORO vykonávykoná kontrolukontrolu každejkaždej predloženejpredloženej ŽoPŽoP
ll ZáverečnáZáverečná ŽoPŽoP môžemôže byťbyť schválenáschválená ažaž popo predloženípredložení záverečnejzáverečnej

monitorovacejmonitorovacej správysprávy aa popo schváleníschválení všetkýchvšetkých predchádzajúcichpredchádzajúcich ŽoPŽoP
ll OO schváleníschválení ŽoPŽoP jeje prijímateľprijímateľ informovanýinformovaný oznámenímoznámením
ll VýdavkyVýdavky uhrádzanéuhrádzané dodávateľomdodávateľom vv hotovostihotovosti nienie súsú oprávnenéoprávnené
ll PovinnosťPovinnosť viesťviesť aa udržiavaťudržiavať otvorenýotvorený bankovýbankový účetúčet prepre príjempríjem NFPNFP aa

úhraduúhradu účtovnýchúčtovných dokladovdokladov dodávateľom,dodávateľom, ktorýktorý jeje definovanýdefinovaný vv zmluvezmluve oo
poskytnutíposkytnutí NFPNFP
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Spracovanie ŽoPSpracovanie ŽoP
ØØ Kedy predložiť ŽoPKedy predložiť ŽoP
-- prvá ŽoP = po podpise dodatku k Zmluve o poskytnutí NFPprvá ŽoP = po podpise dodatku k Zmluve o poskytnutí NFP
-- nasledujúca ŽoP = po schválení predchádzajúcej ŽoP, po nasledujúca ŽoP = po schválení predchádzajúcej ŽoP, po 

vysporiadaní nezrovnalostívysporiadaní nezrovnalostí
-- záverečná ŽoP = po predložení záverečnej monitorovacej správy s záverečná ŽoP = po predložení záverečnej monitorovacej správy s 

prílohami, po vysporiadaní všetkých finančných vzťahov a po prílohami, po vysporiadaní všetkých finančných vzťahov a po 
schválení všetkých predchádzajúcich ŽoPschválení všetkých predchádzajúcich ŽoP

ØØ Miesto predkladania ŽoPMiesto predkladania ŽoP-- poštou alebo osobne napoštou alebo osobne na
adresu SORO: KSK, Odbor implementácie SO/RO pre ROP, adresu SORO: KSK, Odbor implementácie SO/RO pre ROP, 
Námestie Maratónu mieru 1, 042 66  Košice /Strojárenska 3/Námestie Maratónu mieru 1, 042 66  Košice /Strojárenska 3/
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Žiadosť o platbu (ŽoP)Žiadosť o platbu (ŽoP)
ØØ ŽoP je predpísaný formulár, jeho vyplnenie je v súlade s Pokynmi pre ŽoP je predpísaný formulár, jeho vyplnenie je v súlade s Pokynmi pre 

vyplnenie ŽoPvyplnenie ŽoP

ØØ Prijímateľ vyplní elektronický formulár ŽoP v ITMS a elektronicky ho Prijímateľ vyplní elektronický formulár ŽoP v ITMS a elektronicky ho 
odošle; zároveň zabezpečí fyzické vyhotovenie vrátane podpornej odošle; zároveň zabezpečí fyzické vyhotovenie vrátane podpornej 
dokumentácie so sprievodným listomdokumentácie so sprievodným listom

ØØ Potrebný počet pre SORO: 2 sady originálov + 1 sada kópií (pri zúčtovaní Potrebný počet pre SORO: 2 sady originálov + 1 sada kópií (pri zúčtovaní 
predfinancovania 2 sady originálov)predfinancovania 2 sady originálov)

ØØ Údaje v ŽoP sú v zhode s účtovnými dokladmi a Zmluvou o poskytnutí Údaje v ŽoP sú v zhode s účtovnými dokladmi a Zmluvou o poskytnutí 
NFPNFP

ØØ Všetky sumy sú uvedené na 2 desatinné miestaVšetky sumy sú uvedené na 2 desatinné miesta
ØØ ŽoP a všetky jej prílohy (fa, výpisy z BÚ, čestné vyhlásenia a pod.) ŽoP a všetky jej prílohy (fa, výpisy z BÚ, čestné vyhlásenia a pod.) ––

opatrené pečiatkou a podpisom oprávnenej osoby prijímateľa podľa opatrené pečiatkou a podpisom oprávnenej osoby prijímateľa podľa 
podpisového vzoru uvedeného v Zmluve o NFPpodpisového vzoru uvedeného v Zmluve o NFP
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Účtovné doklady (ÚD)Účtovné doklady (ÚD)
ØØ ÚD = povinná príloha ŽoPÚD = povinná príloha ŽoP
ØØ Povinné prílohy k účtovnému dokladuPovinné prílohy k účtovnému dokladu

Napr. k faktúre na stavebné práce: krycí list, zisťovací protokol, súpis vykonaných prác, rekapituláciaNapr. k faktúre na stavebné práce: krycí list, zisťovací protokol, súpis vykonaných prác, rekapitulácia
ØØ Náležitosti účtovného dokladuNáležitosti účtovného dokladu

üü Povinné identifikačné údajePovinné identifikačné údaje
üü Predmetom fakturácie len skutočne zrealizované práce a dodávky!Predmetom fakturácie len skutočne zrealizované práce a dodávky!
üü Povinnosť realizácie projektu dodávateľom presne podľa výkazu výmer v zmluve o NFP a Povinnosť realizácie projektu dodávateľom presne podľa výkazu výmer v zmluve o NFP a 

schváleného stavebného projektuschváleného stavebného projektu
üü výdavky uvedené vo faktúrach musia byť zrealizované v súlade so zmluvou o NFP a schváleným výdavky uvedené vo faktúrach musia byť zrealizované v súlade so zmluvou o NFP a schváleným 

stavebným projektomstavebným projektom
üü Výdavky realizované iným spôsobom uviesť ako nenárokovanéVýdavky realizované iným spôsobom uviesť ako nenárokované
üü Všetky sumy v ÚD sa uvádzajú na 2 desatinné miestaVšetky sumy v ÚD sa uvádzajú na 2 desatinné miesta
üü Účtovné doklady a ich prílohy musia byť potvrdené 3 pečiatkami a 3 podpismi (prijímateľ, dodávateľ Účtovné doklady a ich prílohy musia byť potvrdené 3 pečiatkami a 3 podpismi (prijímateľ, dodávateľ 

a stavebný dozor)a stavebný dozor)
üü Povinnosť vykonať predbežnú finančnú kontrolu a jej zaznačenie na ÚDPovinnosť vykonať predbežnú finančnú kontrolu a jej zaznačenie na ÚD
üü Na ÚD uviesť externé aj interné číslo dokladu podľa účtovníctva a dátum vyhotovenia dokladuNa ÚD uviesť externé aj interné číslo dokladu podľa účtovníctva a dátum vyhotovenia dokladu
üü Podporná dokumentácia ŽoP Podporná dokumentácia ŽoP –– fotodokumentácia fakturovaných prác a dodávok /aspoň 30 fotodokumentácia fakturovaných prác a dodávok /aspoň 30 

digitálnych záberov na CD/digitálnych záberov na CD/
üü Dodržanie osobitného postupu pri fakturácii služieb externého manažmentuDodržanie osobitného postupu pri fakturácii služieb externého manažmentu
üü Povinnosť účtovania ÚD v analytickej evidenciiPovinnosť účtovania ÚD v analytickej evidencii
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Kontrola ŽoPKontrola ŽoP
ØØ KontroleKontrole podliehapodlieha každákaždá doručenádoručená ŽoPŽoP

ØØ AdministratívnaAdministratívna kontrolakontrola == kontrolakontrola formálnejformálnej správnostisprávnosti (FM)(FM) ++
kontrolakontrola vecnejvecnej správnostisprávnosti (KM,(KM, OFROFR nana RO,RO, PJ)PJ)

KontrolaKontrola formálnejformálnej správnostisprávnosti –– kompletnosť,kompletnosť, úplnosťúplnosť aa správnosťsprávnosť ŽoPŽoP
vv súladesúlade soso ZmluvouZmluvou oo NFPNFP

KontrolaKontrola vecnejvecnej správnostisprávnosti –– reálnosť,reálnosť, oprávnenosť,oprávnenosť, aktuálnosťaktuálnosť aa
neprekrývanieneprekrývanie sasa výdavkovvýdavkov;; čiči požadovanápožadovaná sumasuma vv ŽoPŽoP zodpovedázodpovedá
údajomúdajom vv ÚDÚD aa čiči zodpovedázodpovedá rozpočturozpočtu projektuprojektu;; matematickámatematická správnosťsprávnosť
(na(na RORO respresp.. PJ)PJ)

ØØ KontrolaKontrola nana miestemieste –– môžemôže byťbyť súbežnásúbežná ss kontroloukontrolou vecnejvecnej správnostisprávnosti
ŽoPŽoP
VykonávaVykonáva sasa minimálneminimálne 11xx počaspočas realizácierealizácie projektuprojektu aa môžemôže byťbyť vykonávanávykonávaná vv

akejkoľvekakejkoľvek fázefáze počaspočas aleboalebo popo ukončeníukončení realizácierealizácie projektuprojektu..
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Kontrola ŽoPKontrola ŽoP
ØØ Oznámenie o kontrole Oznámenie o kontrole –– najmenej 3 dni pred dňom začatia kontroly najmenej 3 dni pred dňom začatia kontroly 

poštou alebo elektronicky (predmet, termín, dĺžka kontroly, poštou alebo elektronicky (predmet, termín, dĺžka kontroly, 
povinnosti prijímateľapovinnosti prijímateľa

ØØ Výsledky kontroly na mieste:Výsledky kontroly na mieste:
-- Zápisnica z kontroly na mieste ako súčasť Správy z výsledku Zápisnica z kontroly na mieste ako súčasť Správy z výsledku 
kontrolykontroly

-- Správa z výsledku kontroly na mieste (7Správa z výsledku kontroly na mieste (7--dňová lehota od doručenia dňová lehota od doručenia 
správy na správy na 

podanie námietok)podanie námietok)
-- Dodatok k správe obsahuje vybavenie námietokDodatok k správe obsahuje vybavenie námietok

ØØ Kontrola na mieste môže byť vykonaná aj z podnetu ROKontrola na mieste môže byť vykonaná aj z podnetu RO
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Poskytnutie NFPPoskytnutie NFP
ØØ Systémy financovania:Systémy financovania:

vv Refundácia /priebežná platba/Refundácia /priebežná platba/ –– je poskytovaná len na základe je poskytovaná len na základe 
zaplatených účtovných dokladov, t.zn. prijímateľ k ŽoP priloží zaplatených účtovných dokladov, t.zn. prijímateľ k ŽoP priloží iba uhradené iba uhradené 
účtovné doklady účtovné doklady v plnej výške vrátane 5 % podielu spolufinancovania.v plnej výške vrátane 5 % podielu spolufinancovania.

Postup pri uplatnení refundáciePostup pri uplatnení refundácie

vv PredfinancovaniePredfinancovanie –– je poskytované na základe nezaplatených účtovných je poskytované na základe nezaplatených účtovných 
dokladov predložených prijímateľom v rámci ŽoP , pričom všetky doklady musia dokladov predložených prijímateľom v rámci ŽoP , pričom všetky doklady musia 
byť v lehote splatnosti záväzku. Uskutočňuje sa v 2 etapáchbyť v lehote splatnosti záväzku. Uskutočňuje sa v 2 etapách::

ll etapa predfinancovaniaetapa predfinancovania
ll etapa refundácie uskutočnených výdavkov formou záverečnej platbyetapa refundácie uskutočnených výdavkov formou záverečnej platby

Pravidlá pri uplatnení predfinancovaniaPravidlá pri uplatnení predfinancovania
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Nezrovnalosti a vrátenie NFPNezrovnalosti a vrátenie NFP

ØØ NezrovnalosťNezrovnalosť –– akékoľvekakékoľvek porušenieporušenie ustanoveníustanovení právapráva EÚ,EÚ, ktoréktoré
vyplývavyplýva zz konaniakonania aleboalebo opomenutiaopomenutia hospodárskehohospodárskeho subjektu,subjektu, dôsledkomdôsledkom
čohočoho je,je, aleboalebo byby bolobolo poškodeniepoškodenie všeobecnéhovšeobecného rozpočturozpočtu EÚEÚ zaťaženímzaťažením
neoprávnenouneoprávnenou výdavkovouvýdavkovou položkoupoložkou

ØØ ZistenieZistenie nezrovnalostinezrovnalosti –– RORO prepre ROP,ROP, SOROSORO prepre ROP,ROP, PJ,PJ, CO,CO,
kontrolnýkontrolný orgán,orgán, orgánorgán auditu,auditu, spolupracujúcispolupracujúci orgán,,orgán,, orgányorgány EK,EK, EDA,EDA,
OLAFOLAF EK,EK, aleale ii samotnýsamotný prijímateľ,prijímateľ, ktorýktorý bezodkladnebezodkladne oznámioznámi zistenúzistenú
nezrovnalosťnezrovnalosť..

ØØ KaždáKaždá nezrovnalosťnezrovnalosť jeje podchytenápodchytená vv SpráveSpráve oo zistenejzistenej nezrovnalostinezrovnalosti aa
SOROSORO juju predkladápredkladá CO,CO, RO,RO, PJPJ aa prijímateľoviprijímateľovi..

ØØ VysporiadanieVysporiadanie nezrovnalostinezrovnalosti –– vrátenievrátenie finančnýchfinančných prostriedkovprostriedkov
prijímateľomprijímateľom nana základezáklade ŽiadostiŽiadosti oo vrátenievrátenie FPFP,, ktorúktorú zašlezašle SOROSORO
prijímateľoviprijímateľovi..

ØØ Prijímateľ je povinný zaslať Prijímateľ je povinný zaslať Oznámenie o vysporiadaní finančných Oznámenie o vysporiadaní finančných 
vzťahovvzťahov do 10 kal. dní odo dňa uskutočnenia úhrady spolu s výpisom z BÚ do 10 kal. dní odo dňa uskutočnenia úhrady spolu s výpisom z BÚ 
(predpísaný formulár)(predpísaný formulár)
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Ďakujem za pozornosťĎakujem za pozornosť
referát financovania a kontroly projektovreferát financovania a kontroly projektov

SO/RO pre ROPSO/RO pre ROP

055 / 6196 630055 / 6196 630


