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ODBOR IMPLEMENTACIE SO/RO PRE ROP

... kedy, kam a v akej podobe odovzdat’
dokumentaciu z procesu verejného obstaravania ...

Ol SO/RO preROP, KSK
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Vseobecne zasady kontroly procesu verejného
obstaravania

Po podpise Zmluvy o NFP, pred podpisom Dodatku k zmluve o NFP
Pred podpisom zmluvy s dodavatel'om

Verejné obstaravanie na vsetky aktivity v ramci projektu
Dokumentacia v originaly alebo uradne overenej kopii

Po vyzve SO/RO dorucenie podpisanej zmluvy s dodavatel'om a jej

dorucenie na kontrolu

Zakazka s nizkou hodnotou (ZsNH)

Nie je povinnost’ zabezpecit’ prostrednictvom odborne sposobilej osoby
Dodrzat’ zakladné principy verejného obstaravania, § 9 ods. 4

Dodrzat’ ustanovenia zakona o verejnom obstaravani, § 102

Dodrzat’ ustanovenia Prirucky pre Ziadatel'a/prijimatel'a v ramci ROP
2007-2013, Cast’ Proces verejného obstaravania

Dodrzat’ ustanovenia VSeobecnych zmluvnych podmienok k zmluve

o poskytnuti nenavratného financného prispevku

Obsah dokumentacie k ZsNH

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

Vyzva na predkladanie ponuk

Potvrdenie o odoslani/doruceni vyzvy jednotlivym uchadzacom
(prevzatie do viastnych riak, postou)

Menovanie komisie (ak bola zriadena)

Cestné vyhlasenia clenov komisie (ak bola zriadena)

Hodnotiace harky jednotlivych clenov komisie (ak bola zriadena)
Zapisnica z otvarania (nemusi byt samostatna)

Doklady pozadované vo vyzve na spinenie podmienok

Cenové ponuky jednotlivych zaujemcov

Zapisnica z posudenia splnenia podmienok ucasti uchadzacov (nemusi
byt’ samostatna)

Zapisnica vyhodnotenia ponuk uchadzacov

Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk jednotlivym uchadzacom
Potvrdenie o zaslani/doruceni oznamenia o vysledku vyhodnotenia
ponuk jednotlivym uchadzacom

Navrh zmluvy /Zmluva s vit'aznym uchadzacom



Podprahova zakazka

Zabezpedit' prostrednictvom odborne sposobilej osoby

Dodrzat’ zakladné principy verejného obstaravania, § 9 ods. 4
Dodrzat’ ustanovenia zakona o verejnom obstaravani

Dodrzat’ ustanovenia Prirucky pre Ziadatel'a/prijimatel'a v ramci ROP
2007-2013, Cast’ Proces verejného obstaravania

Dodrzat’ ustanovenia VSeobecnych zmluvnych podmienok k zmluve

o poskytnuti nenavratného financného prispevku

Obsah dokumentacie k podprahovej zakazke:

Cestné vyhlisenie OSO podl'a §34 ods. 10 zikona ¢ 25/2006 Z.z.

o verejnom obstaradvani...

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

Sutazné podkilady v plnom rozsahu

Oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania/ekvivalent, vratane
vytlacenej kopie zverejneného oznamenia na web stranke

Vyzva na predkiladanie ponuk

Potvrdenie o odoslani/doruceni vyzvy jednotlivym uchadzacom
(prevzatie do viastnych ruk, postou)

Vysvetlenie ak sa uskutocnilo

Zriadenie komisie (ak bola zriadend)

Menovacie dekréty (ak bola zriadena)

Cestné vyhlasenia clenov komisie podla & 40, § 42 ods. 10, § 20
zakona o verejnom obstaravani (ak bola zriadend)

Preukadzania odbornej praxe/vzdelania clenov komisie v zavislosti od
predmetu obstardvania (ak bola zriadenad)

Doklady poZadované vo vyzve na splnenie podmienok

Zapisnica z postudenia splnenia podmienok ucasti uchadzacov
Prezencna listina z otvarania ponik

Cenové ponuky jednotlivych uchadzacov

Zapisnica z otvarania ponuk

Hodnotiace harky jednotlivych clenov komisie (ak bola zriadenad)
Sumarizacny hodnotiaci list - tabul'ka

Zapisnica vyhodnotenia ponitk uchadzacov

Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk jednotlivym uchadzacom
Potvrdenie o odoslani/doruceni oznamenia o vysledku vyhodnotenia
pontk jednotlivym uchadzacom

Navrh zmluvy/ zmluva s vitaznym uchadzacom

Doklad o zaslani informacie o uzatvoreni zmluvy na UVO



Podlimitna zakazka

. Zabezpecit' prostrednictvom odborne sposobilej osoby

. Dodrzat’ zakladné principy verejného obstaravania, § 9 ods. 4

. Dodrzat’ ustanovenia zakona o verejnom obstaravani

. Dodrzat’ ustanovenia Prirucky pre Ziadatel'a/prijimatel'a v ramci ROP
2007-2013, Cast’ Proces verejného obstaravania

. Dodrzat’ ustanovenia VSeobecnych zmluvnych podmienok k zmluve

o poskytnuti nenavratného financného prispevku
Obsah dokumentacie k podlimitnej zakazke (v zavislosti od postupu VO):

Cestné vyhlisenie OSO podla §34 ods. 10 o verejnom obstardvani
Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

Sutazné podkilady v plnom rozsahu

Oznamenie o vyhlaseni verejneého obstardavania

Zoznam zaujemcov, ktori predloZili Ziadost’ o ucast’

Zapisnica z posudenia splnenia podmienok ucasti zaujemcov
Doklady preukazujuce, Ze zaujemca bol informovany o vyliiceni zo
sutaze s odovodnenim alebo nebude vyzvany na predloZenie ponuky
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s odovodnenim
> Vyzva na predkiladanie ponuk

o Potvrdenie o zaslani/doruceni vyzvy jednotlivym uchadzacom
(prevzatie do viastnych ruk, postou)

> Zoznam uchadzacov, ktori predloZili Ziadost’ o sutazne podklady

R Vysvetlenie ak sa uskutocnilo

<> Zriadenie komisie

> Menovacie dekréty

o Cestné vyhlisenia clenov komisie § 40, 42 ods.10 a § 20 zékona
o verejnom obstaravani

R Preukadzania odbornej praxe/vzdelania clenov komisie v zavislosti od
predmetu obstardvania

> Zoznam uchadzacov, ktori predlozZili ponuku

o Prezencna listina z otvarania ponik

o Doklady poZadované vo vyzve na splnenie podmienok

> Cenové ponuky jednotlivych uchadzacov

o Zapisnica z otvarania ponuk

&> Zaslanie zapisnice z otvarania ponik uchadzacom

&> Hodnotiace harky jednotlivych clenov komisie

o Sumarizacny hodnotiaci list - tabul'ka

&> Zapisnica vyhodnotenia ponitk uchadzacov

<> Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk jednotlivym uchadzacom

o Potvrdenie o doruceni oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponik
Jjednotlivym uchadzacom

> Navrh zmluvy/ zmluva s vitaznym uchadzacom

o Oznamenie o vysledku VO i

&> Uverejnenie oznamenia o vysledku VO vo Vestniku Uradu pre VO



Nalezitosti zmluvy s dodavatel'om

Strany zmluvy vratane vsetkych priloh musia byt’ oCislované a zmluva
musi byt’ chranena proti pozmenovaniu (napr. zviazanim)

Zmluva musi obsahovat’ ustanovenie, ktoré zaviaze dodavatel’a strpiet
vykon kontroly/auditu/overovania suvisiaceho s dodavanim tovarov,
sluzieb, prac kedykol'vek pocas platnosti a icinnosti Zmluvy

o poskytnuti NFP, a to opravnenymi osobami v zmysle cl. 12
vSeobecnych zmluvnych podmienok Zmluvy o poskytnuti NFP

a poskytnut’ im vSetku potrebni sucinnost’

Zmluva musi obsahovat’ minimalne nasledujice udaje: nazov, pravna
forma, sidlo, statutarnych zastupcov, ICO, DIC, cCislo Gctu, predmet
zmluvy a jednoznacny udaj o tom, Ci dodavatel’ je alebo nie je
platitel'om DPH, pocet mernych jednotiek, jednotkové ceny (aj pri
externom manazmente) sumu s DPH, sumu DPH, sumu bez DPH,
splatnost’ faktur a d’alSie povinné idaje v zmysle zakonov SR

V pripade zaujmu o vyuzivanie systému predfinancovania odporiicame
splatnost’ faktur 90 dni

r

Specialne podmienky pre obstaravanie externého
manazmentu

Predmet externého manazmentu odporia¢ame vymedzit' nasledovne: X
Ziadosti o platbu (vratane Zaverecnej ZoP), s urcenim jednotkovych
cien, X priebeznych monitorovacich sprav, s urcenim jednotkovych
cien, Zaverecna monitorovacia sprava, s urcenim jednotkovej ceny
Uvedeny predmet cinnosti musi byt’ zhodne zadefinovany vo vyzve na
predkladanie pontk, v cenovych ponukach uchadzacov, v zmluve

s vit‘aznym uchadzacom a nasledne aj vo fakturach vystavenych
dodavatel'om .

Pocty Ziadosti o platbu ( d'alej len ,,ZoP") a priebeznych monitorovacich
sprav musia vychadzat’' z ustanoveni prirucky (napr. min. 20%

z celkovych opravnenych vydavkov v jednej ZoP okrem Zaverecnej
ZoP) a tieto pocty budi zaroven zavazné pri uhradzani opravnenych
vydavkov .

Uhradeny méze byt’ max. dohodnuty pocet ZoP na zaklade zmluvy s
dodavatel'om, ale pri spracovani nizsieho poctu ZoP, bude nenavratny
finanény prispevok pomerne krateny. Pocet priebeznych
monitorovacich sprav je potrebné stanovit' v zavislosti od dizky
projektu podl'a prirucky

Odporicame zadefinovat’ do zmluvy s dodavatel'om, ze v pripade
zamietnutia ZoP alebo monitorovacej spravy zo strany RO z dovodu



nesplnenia podmienok Zmluvy o NFP nebude uhradené vypracovanie
predmetnej ZoP alebo monitorovacej spravy

. Ostatné cinnosti, napr. konzultacie, ucasti na rokovaniach, poradenstvo
a pod. odpori¢ame zakomponovat’ do zmluvy ako innosti, ktoré su
obsahom a sucast'ou plnenia predmetu zmluvy (ZoP a MS)
(nenacenovat’ a nezahrnat’ do clanku zmluvy o stanoveni ceny)

(X — predstavuje Vami zvoleny pocet Ziadosti o platbu, a pocet monitorovacich sprav
v zmysle prirucky pre Ziadatela)

Kedy a kam dorucit’ dokumentaciu z verejného
obstaravania

. Dorucit’ postou alebo osobne po podpisani Zmluvy o NFP
. Korespondencna adresa:

Kosicky samospravny kraj

Odbor implementacie SO/RO pre ROP

Referat kontroly a financovania projektov

Namestie Maratonu Mieru 1, 042 66 Kosice

. Osobné dorucenie:

pondelok — stvrtok 13,30 — 15,00

Odbor implementacie SO/RO pre ROP, KSK

Referat kontroly a financovania projektov
Strojarenska 3, Kosice, blok C. VI, 2. poschodie

Zdroje informacii

. www.vucke.sk - zalozka Urad KSK, nasledne zalozka Cinnosti KSK
a nasledne zalozka Implementacia SO/RO pre ROP

. www.ropka.sk — zalozka Verejné obstaravanie a zalozka Dokumenty na
stiahnutie

. www.uvo.gov.sk — zalozky Namietky a Kontrola



Kontakty

Meno a priezvisko

zamestnanca

funkcia

Telefénne Eislo

e-mail

JUDr. Lenka Jurkova Veduca odboru 055 /6196640 | lenka.jurkova@vucke.sk
Veduca referatu
financovania a
Ing. Beata Cimermannova | kontroly projektov 055/ 6196 630 | beata.cimermannova@vucke.sk
Ing. Zuzana Hajdu finanCny manazér 055 /6196 637 | zuzana.hajdu@vucke.sk
Ing. Martin Papcun kontrolny manazér 055/ 6196 626 | martin.papcun@vucke.sk




Tato brozira ma charakter odporucani arad, ktorych ulohou a cielom je urychlit’
a zjednodusit’ proces overovania VO, vyhnut sa nedostatkom a nekompletnosti
dokumentacie z procesu VO atym prispiet’ k bezproblémovému uzatvoreniu ZoNFP,
k jednoduchsej realizacii projektu a k rychlejSiemu prisunu financnych prostriedkov.



