Usmernenie ¢. 2/2014

Postup pri registracii socialnej sluzby, zmene uidajov v reqistri,

podmienky registracie a povinné prilohy, vvmaz z registra —

externé

Odbor socialnych veci a zdravotnictva Uradu Kogického samospravneho kraja tymto

usmernenim up ravuje postup pre pravnické a fyzické osoby pri podavani ziadosti
0 zépis do Registra poskytovatel'ov socidlnych sluzieb (d’alej len ,,Register) vedenom na
Odbore socidlnych veci a zdravotnictva KoSického samospravneho kraja a pri zmene udajov
Vv registri, ako aj podmienky registracie podl'a zakona ¢. 448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbéach
V zneni neskorsich predpisov :

1.

2.

CL1

Poskytovatel socidlnej sluzby (pravnicka alebo fyzicka osoba) méze poskytovat’ socidlne
sluzby len na zdklade zapisu do registra.

Ziadost’ o zapis do registra sa podava pisomne vy$§iemu tzemnému celku, v ktorého
uzemnom obvode je miesto poskytovania socialnej sluzby. Ak takéto miesto
nemozno urcit, alebo ak sa socidlna sluzba bude poskytovat v tizemnom obvode
viacerych vyssSich izemnych celkov, ziadost' o zapis do registra sa podava vysSiemu
uzemnému celku, v ktorého uzemnom obvode ma sidlo pravnicka osoba, ktora ziada
0 zapis do registra alebo v ktorého uzemnom obvode ma trvaly pobyt alebo prechodny
pobyt fyzickd osoba, ktord Ziada o zapis do registra.

CL 1.
Registracia socialnej sluzby

Registracia pravnickej osoby
Ziadost' o zapis do registra pre pravnické osoby obsahuje :
a) Obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby, sidlo, identifika¢né ¢islo a pravnu
formu
b) Meno, priezvisko, datum narodenia a trvaly alebo prechodny pobyt
- fyzickej osoby, ktora je Statutarny organ pravnickej osoby
- navrhovaného zodpovedného zastupcu
c) Druh socialnej sluzby , ktora sa ma poskytovat’ a jej formu
d) Cielova skupinu fyzickych osob, ktorym sa ma poskytovat’ socialna sluzba
e) Miesto poskytovania socialnej sluzby
f) Pocet miest, ak sa socialna sluzba ma poskytovat’ v zariadeni
g) Predpokladany den zacatia poskytovania socialnej sluzby
h) Cas poskytovania socidlnej sluzby, ak sa socialna sluzba mé poskytovat na uréity

cas

Podmienky zapisu do registra pravnickej osoby
1. Fyzicka osoba, ktord je Statutarnym organom pravnickej osoby a fyzickd osoba, ktora
je na zaklade poverenia Statutdrneho organu pravnickej osoby zodpovedna za



poskytovanie socialnej sluzby, musia byt’ sposobilé na pravne kony v plnom rozsahu
a beztthonné.

. Za bezthonnu fyzickl osobu sa na ucely socidlnych sluzieb povazuje fyzicka osoba,
ktora nebola pravoplatne odsudend za umyselny trestny ¢in. Bezthonnost sa
preukazuje vypisom z registra trestov nie star$im ako tri mesiace.

. Fyzicka osoba, ktord je Statutarnym orgadnom pravnickej osoby musi byt odborne
spOsobild na poskytovanie socialnej sluzby, ak nepoveri inu fyzicki osobu za
zodpovedného zastupcu za poskytovanie socialnej sluzby.

. Za odbornt sposobilost’ sa povazuje na ucely poskytovania socialnej sluzby uvedenej
v § 24a az 24d, § 27 az 29, § 31 az 41, § 53 az 55 a § 57 Zakona ¢. 448/2008 Z.z.
Vv zneni neskorSich predpisov ziskanie vysokoskolského vzdelania druhého stupia.

. Za odbornu sposobilost’ na ucely poskytovania socialnej sluzby uvedenej v § 25, § 26,
§ 42 az 47, § 52, § 56, § 58 az 60 Zékona ¢. 448/2008 Z.z. v zneni neskorSich
predpisov ziskanie uplného stredného vSeobecného vzdelania alebo tipIného stredného
odborného vzdelania.

. Fyzickd osoba, ktora je na zaklade poverenia Statutarneho orgdnu zodpovedna za
poskytovanie socidlnej sluzby musi byt pri poskytovani socidlnej sluzby
V pracovnopravnom vzt'ahu k poskytovatel'ovi socialnej sluzby.

. Ak ziada ozapis do registra pravnickd osoba, ktord ma zdujem vykonavat
Specializované socialne poradenstvo, socidlnu rehabilitaciu alebo stimulaciu
komplexného vyvoja dietata so zdravotnym postihnutim, podmienkou zapisu do
registra je akreditacia na tito odbornu ¢innost’ udelena MPSVaR.

Prilohy k Ziadosti o zapis do Registra pre pravnické osoby

Néazov prilohy Popis prilohy Typ

Kopia dokladu preukazujuceho | Vypis z registra trestov fyzickej osoby, ktora | povinna

bezthonnost' fyzickej osoby, ktora | je Statutarnym organom pravnickej osoby nie

je Statutdrnym organom pravnickej | starSi ako 3 mesiace

osoby, ktora ziada o zapis

Kopia dokladu preukazujuceho | Vypis zregistra trestov nie starSi ako 3 | povinna

bezthonnost' fyzickej osoby, ktora | mesiace fyzickej osoby, ktord je na zaklade

je na zaklade rozhodnutia | rozhodnutia Statutarneho organu pravnickej

Statutarneho  organu  pravnickej | osoby zodpovednad za poskytovanie socidlnej

osoby zodpovedna za poskytovanie | sluzby,

socialnej sluzby

Koépia dokladu o odbornej | Kopia diplomu, resp. maturitného vysvedéenia | povinna

sposobilosti fyzickej osoby, ktora je | fyzickej osoby, ktora je Statutdrnym organom

Statutarnym organom pravnickej | pravnickej osoby, alebo

osoby, alebo

Kopia dokladu o odbornej | Kopia diplomu, resp. maturitného vysved¢enia | povinna

sposobilosti fyzickej osoby, ktora je | fyzickej osoby, ktord je na zaklade

zaklade rozhodnutia Statutarneho | rozhodnutia Statutarneho organu pravnickej

organu pravnickej osoby | osoby zodpovednad za poskytovanie socidlnej

zodpovednda  za  poskytovanie | sluzby

socialnej sluzby

Udaje o priestorovych podmienkach | - Kopia listu vlastnictva nie star$ieho ako 3 | povinna
mesiace, alebo képia ndjomnej zmluvy na
priestory, v ktorych sa bude socialna sluzba
poskytovat’.
- Ak sa ma socidlna sluzba poskytovat’
Vv zariadeni aj képia pravoplatného
kolauda¢ného rozhodnutia.

Udaje o0 personalnych podmienkach | Organizaénad §truktara Ziadatela o zapis, | Uvadza sa
Vv ktorej je uvedené povolanie zamestnancov, | V prilohe ¢. 3
ich kvalifikacné predpoklady aich pocet na




Nazov prilohy Popis prilohy Typ
kazdy druh socidlnej sluzby
Udaje o materidlnych podmienkach | Zoznam materidlneho vybavenia (zoznam | Uvadza sa

platenie thrady za socidlnu sluzbu
a podmienky platenia za socialnu
sluzbu

sluzbu a sposob thrady

hnutel'ného majetku a pomdcok) | Vv prilohe €. 3
zodpovedajuci druhu socialnej sluzby, forme
socialnej  sluzby a poctu  prijimatelov
socialnej sluzby
6. Udaje o hygienickych podmienkach | Képia pravoplatného rozhodnutia alebo | povinna
zavdazného stanoviska prislusného organu
verejného zdravotnictva o uvedeni priestorov
do prevadzky alebo ozmene vich
prevadzkovani a 0 schvaleni prevadzkového
poriadku alebo jeho zmeny
7. Rozhodnutie alebo iny doklad | Rozhodnutie o0 zapise do registra podla | povinna
0 zapise do registra podla | Zakona o nadaciach, resp. neziskovych
osobitného predpisu alebo | organizaciach alebo rozhodnutie Statistického
potvrdenie o prideleni | uradu SR o prideleni ICO, ktoré preukazuje
identifika¢ného ¢isla organizacie vznik pravnickej osoby
8. Statit organizacie Statat organizacie, alebo iny doklad, ktorym | povinna
sa preukazuje opravnenie na pravne ukony
Statutarneho organu pravnickej osoby
9. Kopia dokladu, ktory preukazuje, Zze | Potvrdenie Danového turadu, Zdravotnych | povinna
PO nema daniové nedoplatky, | poistovni, Sociadlnej poistovne
nedoplatky na poistnom a na penale
na socialne poistenia, na prispevku
na starobné dochodkové sporenie
ana poistnom ana penale na
verejné zdravotné poistenie
Cennik socidlnej sluzby, spdsob | Vyska platby klienta za poskytnuti socialnu | Uvadza sa

Vv prilohe ¢. 3

Udaje o finanénych podmienkach

Kalkulacia skutoénych nakladov na jednotku

vykonu kazdého druhu socialnej sluzby,
kalkulacia predpokladanych prijmov
avydavkov vratane udajov o vlastnych

zdrojoch financovania a predpokladané zdroje
financovania socialnej sluzby

Uvadza sa
v prilohe ¢. 3

rehabilitacie a stimulacie komplexného vyvoja
dietat’a so zdravotnym postihnutim

Opis rozsahu a podmienok Uvadza sa
poskytovania odbornej ¢innosti, Vv prilohe ¢. 3
obsluznej Cinnosti alebo dalSej
¢innosti

10. | Rozhodnutie MPSVaR oudeleni | V pripade poskytovania S$pecializovaného | povinna
akreditacie socialneho poradenstva , socialnej

11. | Projektovy formular

Povinna
Priloha ¢. 3
tohto
usmernenia

4. Registracia fyzickej osoby

Ziadost o zapis do registra obsahuje :

a) Meno, priezvisko, datum narodenia a trvaly pobyt alebo prechodny pobyt fyzickej
osoby, ktora Ziada o zapis.

b) Meno, priezvisko, datum narodenia a trvaly alebo prechodny pobyt fyzickej osoby,
ktora na zadklade poverenia fyzickej osoby, ktora Ziada o zdpis do registra je
zodpovedna za poskytovanie socialnej sluzby.



5.

6.

¢) Druh socialnej sluzby , ktora sa ma poskytovat’ a jej formu.

d) Cielovu skupinu fyzickych osob, ktorym sa ma poskytovat’ socialna sluzba.

e) Miesto poskytovania socialnej sluzby.

f) Pocet miest, ak sa socialna sluzba ma poskytovat’ v zariadeni.

g) Predpokladany den zacCatia poskytovania socialnej sluzby.

h) Cas poskytovania socialnej sluzby, ak sa socialna sluzba ma poskytovat’ na uréity &as.

Podmienky zapisu do registra fyzickej osoby

a) Fyzicka osoba, ktora ziada o zapis do registra musi byt’ sposobila na pravne tikony
v plnom rozsahu a beztihonna.Za bezuhonnu fyzicka osobu sa na tcely socialnych
sluzieb povazuje fyzicka osoba, ktora nebola pravoplatne odsudena za umyselny
trestny ¢in. Bezhonnost’ sa preukazuje vypisom z registra trestov nie stars$im ako tri
mesiace.

b) Fyzicka osoba, ktora ziada o zapis musi byt odborne spdsobila na poskytovanie
socialnej sluzby.

C) Za odbornt spdsobilost’ sa povazuje na Gcely poskytovania socialnej sluzby uvedene;j
v § 24a az 24d, § 27 az 29, § 31 az 41, § 53 az 55 a § 57 Zakona ¢. 448/2008 Z.z.
Vv zneni neskorSich predpisov ziskanie vysokoskolského vzdelania druhého stupiia.

d) Za odbornt sposobilost’ na G¢ely poskytovania socialnej sluzby uvedenej v § 25, § 26,
§ 42 az 47, § 52, § 56, § 58 az 60 Zakona ¢. 448/2008 Z.z. Vv zneni neskorSich
predpisov ziskanie uplného stredného vSeobecného vzdelania alebo tplného stredného
odborného vzdelania.

e) Ak fyzickd osoba, ktora ziada o zapis do registra poveri zodpovednostou za
poskytovanie socidlnej sluzby int fyzicka osobu, musi byt aj tdto poverend osoba
spdsobila na pravne ukony v plnom rozsahu, beztthonna a odborne spdsobila a musi
byt’ v pracovnopravnom vztahu k poskytovatel'ovi socidlnej sluzby.

f) Ak ziada o zapis do registra osoba, ktora ma zaujem vykonavat S$pecializované
socialne poradenstvo, socidlnu rehabilitaciu alebo stimulaciu komplexného vyvoja
dietat’a so zdravotnym postihnutim, podmienkou zapisu do registra je akreditacia na
tuto odbornu ¢innost’ udelend MPSVaR.

Prilohy k Ziadosti o zapis do Registra pre fyzické osoby:

Nazov prilohy Popis prilohy Typ
1. | Kopia dokladu preukazujiceho | Vypis z registra trestov fyzickej osoby, ktora | povinna
bezthonnost  fyzickej osoby, | Ziada o zapis do registra nie star$i ako 3 mesiace
ktora ziada o zapis do registra
2. | Kopia dokladu preukazujuceho | Vypis z registra trestov nie star$i ako 3 mesiace | povinna
bezuhonnost  fyzickej osoby, | fyzickej osoby, ktora je na zaklade rozhodnutia
ktora je na zaklade rozhodnutia | fyzickej osoby, ktord Ziada o zapis zodpovedna
fyzickej osoby, ktora ziada | za poskytovanie socialnej sluzby
0 zapis zodpovedna za
poskytovanie socidlnej sluzby
3. | Kopia  dokladu o odbornej | Képia diplomu, resp. maturitného vysved¢enia | povinna
sposobilosti fyzickej osoby, ktora | fyzickej osoby, ktora Ziada o zapis do registra
ziada o zapis do registra
4. | Kopia  dokladu o odbornej | Kopia diplomu, resp. maturitného vysvedcenia | povinna
sposobilosti fyzickej osoby, ktora | fyzickej osoby, ktord je na zéklade rozhodnutia
je zaklade rozhodnutia fyzickej | fyzickej osoby, ktora ziada o zapis zodpovedna
osoby, ktorda ziada o zapis | za poskytovanie socialnej sluzby
zodpovedna za poskytovanie
socialnej sluzby
5. | Udaje o priestorovych - Kopia listu vlastnictva nie starSieho ako 3 | povinna
podmienkach mesiace, alebo kopia ndjomnej zmluvy na
priestory, v ktorych sa bude socidlna sluzba




Nazov prilohy Popis prilohy Typ
poskytovat’.

- Ak sa mé socidlna sluzba poskytovat
Vv zariadeni - kopia pravoplatného kolaudacného
rozhodnutia.

Udaje 0 personalnych Organiza¢na $truktara ziadatel'a o zapis, v ktorej | Uvadza sa v
podmienkach je uvedené povolanie zamestnancov, ich | prilohe ¢. 3
kvalifika¢né predpoklady a ich pocet na kazdy
druh socialnej sluzby

Udaje o materialnych Zoznam materidlneho vybavenia  (zoznam | Uvadza sa
podmienkach hnutel'ného majetku a pomocok) zodpovedajuci | v prilohe ¢.
druhu sociélnej sluzby, forme socidlnej sluzby | 3

a poctu prijimatelov socialnej sluzby
6. | Udaje o hygienickych Koépia  pravoplatného  rozhodnutia  alebo | povinna
podmienkach zaviazného stanoviska prislusného  organu
verejného zdravotnictva o uvedeni priestorov do
prevadzky alebo o zmene v ich prevadzkovani
a 0 schvaleni prevadzkového poriadku alebo

jeho zmeny
Cennik socialnej sluzby, spdsob | Vyska platby klienta za poskytnuti socidlnu | Uvadza sa
platenie uhrady za socidlnu | sluzbu a sposob uhrady Vv prilohe ¢. 3
sluzbu a podmienky platenia za
socialnu sluzbu
Udaje o finanénych Kalkulacia skutoénych nakladov na jednotku | Uvadza sa
podmienkach vykonu kazdého druhu socialnej sluzby, | v prilohe ¢&. 3

kalkulécia predpokladanych prijmov
a vydavkov vratane udajov o vlastnych zdrojoch

financovania a predpokladané zdroje
financovania socialnej sluzby
Opis  rozsahu  apodmienok Uvadza sa
poskytovania odbornej cinnosti, Vv prilohe ¢. 3
obsluznej ¢innosti alebo dalsej
¢innosti
7. | Rozhodnutie MPSVaR V pripade poskytovania S$pecializovaného | povinna
0 udeleni akreditacie socidlneho poradenstva , socialnej rehabilitacie
a stimulacie komplexného vyvoja dietata so
zdravotnym postihnutim
8. | Projektovy formular Povinna
Priloha ¢. 3
tohto
usmernenia

7. Vzhladom k tomu, Ze KoSicky samospravny kraj Odbor socidlnych veci
a zdravotnictva vedie elektronicky Register poskytovatelov socialnej sluzby, je
potrebné podat’ Ziadost' o zapis do registra aj v elektronickej podobe. Formular Ziadosti
sa nachadza na stranke www.vucke.sk v ¢asti Socialne veci — Register. Pred vyplnenim
ziadosti je potrebné sa prihlasit  prihlasovacim menom aheslom pre vstup do
elektronického registra, podl'a pokynov uvedenych Vv pravom okne na uvodnej stranke
Registra.

CL. 111
Zmena udajov v registri

1. Poskytovatel' socialnej sluzby (pravnicka alebo fyzickd osoba) je povinny do 8 dni
pisomne ozndmit’ vysSiemu tzemnému celku vSetky zmeny skutocnosti, ktoré su zapisané
V registri poskytovatel'ov socialnych sluzieb.

2. Ziadost 0 zmenu sa podava pisomne a obsahuje Gidaje, ktorych sa zmena tyka.

3. Podmienky zapisu zmeny v registri:


http://www.vucke.sk/

a) Pravnicka/fyzicka osoba, ktora ziada o zmenu zapisu v registri dolozi doklady, ktoré
sa zmeny zapisanych skutoc¢nosti v registri dotykaju.

b) Zmena druhu socidlnej sluZzby alebo zmena miesta poskytovania socialnej sluzby
znamena komplexny proces novej registracie (postupuje sa podla ¢l. I1.)

CL1V.
Vymaz z registra

1. Vyssi uzemny celok rozhodne o vymaze z registra, ak poskytovatel’ socialnej sluzby

(pravnicka alebo fyzicka osoba)

a) Bol zapisany do registra na zaklade nepravdivych alebo neuplnych udajov;

b) Prestal spifat’ podmienky na zapis do registra;

¢) Nespliia finanéné podmienky na poskytovanie socialnej sluzby;

d) V lehote urcenej ministerstvom neodstranil nedostatky plnenia podmienok kvality
poskytovanej socidlnej sluzby;

e) V lehote urCenej vy$sim uzemnym celkom neznizil pocet miest podla § 69 ods. 2
Zakona ¢. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach v zneni neskorsich predpisov;

f) Pisomne neoznamil vy$§iemu tzemnému celku zmeny skutoénosti podl'a C1. III ods.1;

g) Neposkytoval socialnu sluzbu dlhsie ako 12 po sebe nasledujucich mesiacov;

h) Poziadal o vymaz zregistra. Tato ziadost musi byt podana najmenej 30 dni pred
ditom skonc¢enia poskytovania socidlnej sluzby.

2. Vyssi tzemny celok vymaze z registra poskytovatela socidlnej sluzby, ak:

a) Poskytovatel' socialnej sluzby (pravnicka alebo fyzicka osoba) nezacal poskytovat
socialnu sluzbu najneskor do Siestich kalendarnych mesiacov odo dia zapisu do
registra;

b) Uplynie ¢as trvania poskytovania socialnej sluzby;

c) Fyzicka osoba, ktora je poskytovatel'om socialnej sluzby zomrela;

d) Pravnicka osoba, ktora je poskytovatel'om socialnej sluzby zanikla;

e) Neverejny poskytovatel’ socialnej sluzby, alebo poskytovatel’ socialnej sluzby, ktorym
je pravnicka osoba zaloZena obcou alebo vys$§im uzemnym celkom neuloZzil vyro¢nt
spravu do verejnej Casti registra Uétovnych zavierok ato ani Vv pisomnej vyzve
vysSieho izemného celku v lehote nim urcene;.

Toto usmernenie nadobtda uéinnost’ diia 15.04.2014

Ing. Zuzana Juskova v.r.
vediica odboru socialnych veci a zdravotnictva

Kosice, 9.4.2013
Spracovala : Ing. Babusova

Prilohy :
1. Ziadost o zapis do registra PO (zverejnena na www.vucke.sk V &asti Socidlne veci — Register)
2. Ziadost' o zapis do registra FO ( zverejnena na www.vucke.sk v ¢asti Socialne veci — Register)


http://www.vucke.sk/
http://www.vucke.sk/

3. Projektovy formular ( zverejneny na www.vucke.sk v ¢asti Socialne veci — Register)


http://www.vucke.sk/

