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1. Zakladné informarlie
1.1 Ciel prirucky

Cielom prirucky je poskytnat zZiadatelom o ucelové navySenie rozpoctu
predkladajucim projekt prostrednictvom Ziadosti o Ucelové navySenie rozpoctu (d’alej
len ,Ziadost“) vramci tretej vyzvy metodicky navod pri vypracovani a predkladani
Ziadosti.

1.2 Definicia pojmov

Ziadatel' - subjekt, ktory v ramci vyzvy poda Ziadost apo jej schvaleni sa stiva
prijimatel'om a zodpoveda za zabezpecenie realizacie celého projektu a zodpoveda za
predkladanie PriebeZnej hodnotiacej afinancnej spravy/Zaverecnej hodnotiacej
afinanénej spravy. Ziadatel/prijimatel kona vZdy v sucinnosti s partnermi (ak
relevantné).

Partner - subjekt, ktory sa spolupodiela na priprave arealizacii projektu spolu so

Ziadatelom. Partner kona vzdy v sucinnosti so Ziadatel'om. Partnerom moZe byt iba
organizacia v zriad'ovatel'skej p6dsobnosti KSK.

Asolfiovany partner - subjekt, ktory sa spolupodiel'a na priprave a realizacii projektu
spolu so Ziadatel'om za ticelom vys$Sej pridanej hodnoty projektu bez naroku na rozpocet

Zaciatok realizalie projektu - den schvalenia rozpoctového opatrenia.

Ukoncenie realizalie projektu - nastane, ak su zrealizované auhradené vsetky
(opravnené aj neopravnené) vydavky  projektu  vSetkym = dodavatelom
prijimatel'a/partnera atieto sd premietnuté do uctovnictva prijimatela/partnera
v sulade s prislusnou legislativou SR.

2. Podmienkl poskitnutia pomoCli
2.1 Podmienky prijatel'nosti projektu

Zakladnymi podmienkami prijatel'nosti projektu predkladaného formou ucelového
navysSenia rozpoctu:

- PredloZenie Ziadosti - projektu vratane povinnych priloh

- Opravnenost ziadatel'a/partnera vzmysle podmienok stanovenych vo
vyzve

- Opravnenost miesta realizacie projektu v zmysle podmienok stanovenych
VO Vyzve

- Opravnenost projektu a aktivit v zmysle podmienok stanovenych vo vyzve

- Casova opravnenost realizacie projektu



2.2 Opravnenost Ziadatel'a/partnera

Opravnenymi Ziadatel'mi su kultirne organizacie v zriad'ovatel'skej posobnosti (d’alej
len ,0OvZP“) KSK. Partnerstvo s inou OvVZP KSK alebo mimovladdnym alebo
podnikatel'skym sektorom je Ziaduce.

Partner z mimovladneho alebo podnikatel'ského sektora nemdze byt prijimatelom
finan¢nej podpory v ramci tejto vyzvy a moZe vystupovat len ako asociovany partner.
OVZP ako partner projektu mdze byt prijimatelom financ¢nej podpory v rdmci tejto
vyzvy.

Ak sa projekt podava v konzorciu viacerych OvZP KSK, Ziadatel je hlavny koordinator
aktivit, ostatni su v pozicii partnerov. Kazda organizacia méze podat len jednu Ziadost v
pozicii Ziadatel'a, si¢asne moZe byt partnerom vo viacerych projektoch.

2.3 Oprdavnené miesto realizdcie

Vramci tejto vyzvy je mozné poskytnut ucelové navySenie rozpoctu na projekty
realizované na uzemi KoSického samospravneho kraja.

2.4 Oprdavnené projekty

Opravnenymi projektmi st projekty v stlade so zdmermi vyzvy a napiiiajice aspon
jednu zo Specifickych priorit vyzvy:

Zamerom vyzvy je posilnenie regionalnej kultirnej identity umladej generacie
prostrednictvom inovacie kultirnej ponuky na trhu a vytvorenia unikatnych kultdrnych
sluZieb odraZajicej unikatnosti regiénu, ktoré pritiahnu domaceho i zahrani¢ného
navstevnika.

Specifickymi prioritami vyzvy su:

* zlepSit podmienky pre rozvoj kultdrneho turizmu

o zlepSit kvalitu ponukanych kultirnych sluZieb akultirnych produktov
s dérazom na regiondlnu autenticitu a odliSnost’

* vytvorit podmienky na rozvoj kreativneho priemyslu

e rozSirit udrZzatelné produkty kultdrneho turizmu zaloZené na autentickych
prvkoch v zmysle novych trendov

» zabezpecit trvalo udrZatel'né vyuzivanie hmotného a nehmotného kultirneho
dedi¢stva a ponukanych kulturnych sluzieb s dérazom na stredosSkolsku
mladez

» zlepsit konkurencieschopnost a dlhodobt spolupracu kultirnych organizacii v

zriad'ovatel'skej poOsobnosti KSK a mimovladneho resp. podnikatel'ského
sektora



2.5 Casovd oprdvnenost realizdcie projektu
Projekt musi byt ukonc¢eny do 30.11.2019.

V zmysle bodu 1.3 tejto prirucky je projekt ukonceny, ak st zrealizované a uhradené
vSetky (opravnené aj neopravnené) vydavky projektu vSetkym dodavatelom
prijimatel'a/partnera a tieto su premietnuté do ucCtovnictva prijimatel'a/partnera. Datum
ukoncenia realizacie uvedie prijimatel v Zdverecnej hodnotiacej sprdve.

2.6 Opravnené vydavky

Opravnenymi vydavkami v ramci tejto vyzvy su vydavky vynaloZené v suvislosti s
realizaciou opravneného projektu:
- Osobné vydavky s vynimkou vydavkov na riadenie projektu
- Vydavky na nakup spotrebného materialu a samostatnych hnutel'nych veci, ktoré
nemaju charakter investi¢nych vydavkov.
- Investi¢né vydavky
a) drobné stavebné investicie
b) nakup dlhodobého majetku (hmotny a nehmotny majetok odpisovany,
ktorého definicia je uvedena v § 22 ods.2 resp. ods. 7 zak. ¢. 595/2003Z.z.
o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov)
- Vydavky na sluzby - vydavky na odborné prace svynimkou vydavkov na
spracovanie Ziadosti a riadenie projektu a vydavkov na spracovanie stavebno-
technickej dokumentacie)

Opravnenymi vydavkami z hl'adiska ¢asu, vyskZ a opodstatnenosti st:

- len vydavky, ktoré boli vynaloZené pocas realizacie projektu

- vydavky, ktoré bezprostredne suvisia s realizaciou projektu

- vydavky, ktoré su preukazatelné origindlmi dokladov u prijimatel'a/partnera
(Uctovné doklady, vypisy z uctov a pod.) a sprievodnou dokumentaciou (zmluvy,
objednavky dodacie listy a pod.) asu zachytené v uctovnictve
prijimatel'a/partnera.

Majetok obstarany alebo zhodnoteny z projektu musi byt ku dnu ukoncenia
realizalie projektu zaradeny v majetku prijimatel'a/partnera.

Majetok nadobudnuty vramci projektu nesmie byt pocas troch rokov odo dia
ukoncenia realizacie projektu bez pisomného stihlasu vyhlasovatela:

- prevedeny na tretiu osobu

- prenajaty tretej osobe

- zatazeny akymkol'vek pravom tretej osoby.

Neopravnené vydavke:
- nakup nehnutel'nosti
- vydavky na spracovanie stavebno-technickej dokumentacie
- vydavKky na spracovanie Ziadosti a riadenie projektu
- poplatky, ktoré maju charakter sankcie
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dane z prijmov

DPH v pripade, ak ma Ziadatel narok na jeho odpocet
poistné

vydavky financované z inych grantov

nakup PHM

odpisy majetku

uroky z iiverov a péziciek a d’alSie finan¢né poplatky

2.7 Financovanie projektu

Ucelové navysenie moze byt poskytnuté do vyske 100 % z opravnenych vydavkov

uvedenych v schvalenom rozpocte.

Schvalené navysenie bude prijimatel'ovi poskytnuté nasledovnym sp6sobom:

a)

b)

V pripade projektov, ktorych realizacia trva do 90 dni, sa zvySenie rozpoctu
poskytne v dvoch castiach:

Prva splatka 70 % schvaleného zvySenia do 10 dni odo dna schvalenia
rozpoctového opatrenia predsedom KSK.

Druha splatka 30 % schvaleného zvysSenia do 10 dni odo dna schvalenia
zaverecnej hodnotiacej spravy a financného vyuctovania Riadiacim vyborom.

V pripade projektov, ktorych realizacia trva dlhsie ako 90 dni sa zvySenie
rozpoctu poskytuje v troch castiach:

Prva splatka 30 % schvaleného zvySenia do 10 dni od diia schvalenia
rozpoctového opatrenia predsedom KSK.

Druha splatka 40 % do 10 dni odo dina schvalenia Priebeznej financnej a
hodnotiacej spravy predloZenej prijimatel'om sprostredkovatel'skym organom.

Tretia splatka 30 % do 10 dni odo dila schvalenia zaverecnej hodnotiacej spravy
a finan¢ného vyuctovania predloZeného prijimatel'om Riadiacim vyborom.

Ak sa projekt podava vkonzorciu viacerych OvZP KSK (zZiadatel je hlavny
koordinator aktivit a ostatni su v pozicii partnerov) sa ucelové zvySenie realizuje pre

kazdu organizaciu osobitne.
Financ¢na spoluucast ziadatel'a

Od Ziadatel'a sa nevyZaduje spoluicast pri financovani projektu.

3.

VEpralPovanie ziadosti

3.1 Formular zZiadosti

Ziadatel' v spolupraci s partnermi vypracuje Ziadost na predpisanom formulari,
ktory tvori prilohu €. 2 k vyzve vo formate MS Word. Je potrebné reSpektovat formular
z7iadosti a poradie jeho jednotlivych ¢asti. Udaje uvedené vo formulari Ziadosti musia byt
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vsulade s uUdajmi, ktoré su uvedené v prilohach Ziadosti. Odporicame dodrZat
obmedzenia maximdlneho poctu riadkov pri jednotlivych poliach, no v pripade ak
prednastavend vel'kost poli nie je dostatocnd je mozné rozsirit’ ju na poZadovanu velkost.
Ziadatel predkladd formuldr v jednom origindli (podpisany $tatutdrnym zdstupcom
Ziadatel'a resp. splnomocnenou osobou) av elektronickej verzii (vo formdte MS
Word bez podpisu).

Instrukfie v v@pinaniu formulara Ziadosti:

»Celkové vydavkE" - sicet opravnenych a neopravnenych vydavkov

»,Opravnené vydavk®“ - vydavky, ktoré boli skutoCne vynaloZené pocas obdobia
realizacie aktivit projektu, na projekty vybrané na podporu v ramci vyzvy v sulade
s hodnotiacimi a vyberovymi kritériami.

»Neopravnené vydavk®“ - sa vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia opravnenosti
vydavkov, alebo boli predmetom financovania inej pomoci, alebo spadaju do
kategorie neopravnenej na spolufinancovanie zprogramu TI, alebo nesuvisia
s ¢innostami nevyhnutnymi pre ispesSnu realizaciu projektu,

»~Pozadovana vyska ucelového navysenia“ - max. 100% z opravnenych vydavkov
»PerZentudln@ podiel ucelového navysSenia na opravnenyh vydavkoPh“
poZadovana vyska ucelového navysenia / opravnené vydavky x 100

»Doba realizalfie“ - uviest vo formate mm/rrrr - mm/rrrr

1. Identifikacia ziadatel'a

Uviest zdkladné poZadované tidaje podl'a tabul'ky. Udaje je potrebné vyplnit v stlade
s dokladom o registracii ziadatel'a.

LStatutarn@ zastupfa“ - uviest mena vietkych $tatutarnych zastupcov, ktori mézu
konat' v mene Ziadatel'a

»,Kontaktna osoba pre projekt‘ - uviest udaje o kontaktnej osobe pre projekt
vratane telefénneho ¢isla a emailu.

2. Identifikicia partnera

Ziadatel’ uvedie zakladné pozadované tdaje o partnerovi podla tabulky. Udaje je
potrebné vyplnit' v silade s dokladom o registracii partnera.

LStatutarn@ zastupa“ - uviest mena vsetkych $tatutarnych zastupcov, ktori mézu
konat v mene partnera vratane telefonnych ¢isel a emailu.

V pripade, ak bude polet projektovych partnerov vy$si je potrebné tabulku tvkajucu sa

Identifikdcie partnera skopirovat a upravit jej ndzov (partner 1, partner 2, atd’.).

UPOZORNENIE



Dodavatelia tovarov sluzieb a prac Ziadatelov nie su partnermi projektu. Vsetky
dodavatel'sko-odberatel'ské vztahy podliehaja zdkonu ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani v zneni neskorsich predpisov.

3. Opis projektu

3.1 Miesto realizdcie projektu - uviest miesto, kde sa projekt realizuje (ak je miest
realizacie viac, uviest' vsetky).

3.2 Ciel projektu - uviest ciel, ktory ma byt implementaciou projektu splneny.
Projekt moZe mat aj viac ciel'ov, ale mali by na seba nadvazovat. Ciel’ projektu by
mal byt stanoveny tak, aby bol v sulade s cielmi Programu Tl a vyzvy.

3.3 Podrobny popis projektu

3.3.1 Vychodiskova situacia - uviest vychodiskovu situaciu oblasti, ktorej sa
projekt tyka, Ziadatela a partnerov, predpoklady na realizaciu projektu,
identifikované problémy a potreby cielovej skupiny. Popisat aktualny stav
a histoériu (ak relevantné) spoluprace partnerov. Uvedené moze byt doplnené

fotodokumentaciou a inymi materialmi, ako nepovinnou prilohou Ziadosti.

3.3.2 Situdcia po ukonceni realizdcie projektu - uviest predpokladany stav po

uspeSnom ukonceni realizacie projektu, popisat vystupy a vysledky projektu.
Popisat’ sposob spristupnenia vystupov projektu verejnosti. Popisat aké
marketingové nastroje budd pouZzité na propagaciu vystupov a vysledkov
projektu.

3.3.3 (Cielové skupiny projektu - popisat akvantifikovat jednotlivé ciel'ové
skupiny. Zvlastnu pozornost venujte najma zameraniu projektu na mladua
generaciu a stredoskolsku mladez.

3.4 Sposob realizacie projektu - popisat realizaciu projektu ajednotlivych aktivit

s odovodnenim rozvrhnutia jednotlivych aktivit, s odovodnenim
potreby jednotlivych vydavkov. Popisat c¢asovi nadvaznost aktivit, spdsob
zapojenia partnerov do projektu resp. ich zodpovednosti a ulohu partnerov
projekte - priradit realizaciu jednotlivych aktivit partnerom. Uviest aké bude
technické a organizacné zabezpecenie projektu zo strany Ziadatela aj zo strany
partnerov. Popisat moZné rizika spojené s realizaciou projektu.

3.5 Skusenosti Ziadatela a partnerov - popisat skusenosti s realizaciou podobnych

projektov a aktivit v danej oblasti.

3.6 Udrzatel'nost vysledkov projektu - uviest, ako bude projekt pokracovat po
ukonCeni realizacie aktivit, vratane sposobu zabezpecenia udrzatelnosti

vysledkov projektu, pripadne mozné rizikd zabezpecenia udrzatelnosti projektu.
Uviest, akym sposobom bude fungovat partnerstvo po ukonceni realizacie
projektu.

4. Cestné vyhlasenie a podpis




V pripade, Ze Ziadost bude podpisana inou osobou ako Statutdrnym zastupcom
Ziadatela, je potrebné predloZit' ako prilohu Ziadosti aj splnomocnenie pre tito osobu
podpisané Statutarnym zastupcom Ziadatel'a. Podpisy na splnomocneni nemusia byt
uradne overené.

3.2 Povinné prilohy

3.2.1 Priloh@k Ziadosti

Priloha ¢. 1 Podrobny rozpocet projektu - predklada sa 1x origindl a v elektronickej
verzii (vo formdte MS Excel bez podpisov)

V ramci tejto povinnej prilohy Ziadatel predklada podrobny rozpoctu na formulari,
ktory tvori prilohu ¢ 3 vyzvy. Jednotlivé vysSky vydavkov sa vrozpocte uvadzaju
s presnostou na dve desatinné miesta. Sumy vydavkov uvedené v Ziadosti musia byt
v sulade so sumami vydavkov uvedenymi v podrobnom rozpocte.

V pripade, Ze Ziadatel'/partner nie je platitelom DPH, planuje vramci projektu
(v ziadosti a v podrobnom rozpocte) vydavky v sumach s DPH. Ak Ziadatel' /partner je
platitelom DPH, planuje vramci projektu vydavky bez DPH ado neopravnenych
vydavkov DPH neuvadza.

Ziadatel'/partner vypliiaju relevantné harky (Rozpocet - Ziadatel, Rozpocet - Partner
1, atd.). Harok Rekapituldcia rozpoctu ziadatel' nevypiiia, vyplni sa automaticky po
zadani hodno6t do nadvazujucich harkov. V pripade niZSieho poctu partnerov ako je
prednastaveny (Ziadatel' a 3 partneri) nie je potrebné tlac¢it nerelevantné (prazdne)
harky. V pripade vysSieho poctu partnerov ako je prednastaveny je mozné doplnit’ d'alsi
harok aprepojit ho sharkom Rekapituldcia rozpoctu resp. v pripade potreby
kontaktovat’ Sprostredkovatel'sky organ.

Ziadatel/partner musi napldnovat redlne a skutocné vydavky, ktoré su potrebné pre

realizdciu projektu.

Priloha ¢. 2 Jednodulhy situa¢ny vykres - predklada sa 1x origindl a v elektronickej
verzii

Ziadatel /partner predklada tito prilohu vpripade, ak je zhladiska charakteru
projektu relevantna.

Priloha ¢. 3 VZhlasenie o partnerstve - predklada sa 1x origindl

Vyhlasenie o partnerstve podla vzoru, ktory tvori prilohu ¢ 4 vyzvy podpisané
Statutarnym zastupcom partnera a opeciatkované. V pripade, Ze Ziadatel ma viacerych
partnerov, je potrebné uvedenu prilohu predlozZit za kazdého partnera samostatne.



3.3 Predkladanie Ziadosti

Ziadost musi byt predloZena pisomne na predpisanom formulari a obsahovat vietky
povinné prilohy.

Ziadost je potrebné zaslat postou najneskor do 26.4.2019 jba na adresu
Sprostredkovatel'ského organu:
Agentira na podporu regionalneho rozvoja KosilZe, n.o.
Strojarenska 3
040 01 KosilZe

a zaroven elektronifkf na emailovi adresu: vizva2019@arr.sk

Rozhodujtici je datum postovej peciatky. Ziadost nie je mozné zaslat kuriérom,
faxom ani predloZit osobne.

Obalka so Ziadostou musi byt riadne uzatvorena a musi na nej byt uvedené:

NAazov a adresa Ziadatel'a
Vyzva KSK 2019
,Ziadost TINEOTVARAT"

3.4 Kontrola a hodnotenie Ziadosti

Hodnotenie Ziadosti prebieha v nasledovnych etapach:

- Kontrola formalnej spravnosti Ziadosti

- Odborné hodnotenie Ziadosti

- Vyber a schvalenie Ziadosti Riadiacim vyborom programu.

Vramci kontroly formalnej spravnosti bude kontrolované splnenie Kkritérii
opravnenosti a uplnosti.

V pripade, ak Ziadost nespliia kritéria tplnosti, sprostredkovatel'sky organ vyzve
Ziadatel'a na odstranenie nedostatkov v primeranej lehote, najviac v§ak v lehote 10 dni.

Ak 7Ziadatel' nedostatky neodstrani v stanovenej lehote, sprostredkovatel'sky
organ takuto Ziadost vyluci z procesu hodnotenia a vyrozumie o tom Ziadatel'a.

Ziadosti, ktoré splnili kritéria formalnej spravnosti, hodnotia dvaja hodnotitelia, ktori
Ziadost' odporucaju alebo neodporucaju Riadiacemu vyboru na schvalenie. Sucastou
odporucania na schvalenie méze byt navrh na dopracovanie a ipravu Ziadosti.

Po vyhodnoteni Ziadosti hodnotitel'mi, sprostredkovatel'sky organ zostavi poradie
uspeSnosti predloZenych Ziadosti a predlozi Riadiacemu vyboru navrh na schvalenie
Ziadosti.

0 schvaleni resp. neschvaleni Ziadosti rozhoduje Riadiaci vybor na svojom zasadnuti.

Na zaklade rozhodnutia Riadiaceho vyboru Sprostredkovatel'sky organ upovedomi
Ziadatel'a o schvaleni resp. neschvaleni Ziadosti.
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3.5 Publicita projektu

Prijimatel’ /partner sa zavazuje vo vSetkych vystupoch projektu uvadzat text,
~Projekt je realizovany s financnou podporou Kosifkého samospravneho kraja
vramP@ programu Terra InZognita“ doplneny logom KSK a logom Programu Terra
Infognita. Prijimatel’ /partner je povinny na vSetkych tlacenych materialoch vratane
internetovej publicity uvadzat odkaz na strdnku KSK www.vulke.sk a web stranku
Programu Terra Incognita www.terrainfognita.sk.

V pripade, Ze prijimatel’/partner ma vlastni web stranku, zavizuje sa, Ze na nej
umiestni informacie o realizacii projektu a o poskytnutom financovani. V uvedenom
texte alebo v pripojenom logu programu ¢i poskytovatela musi byt zakomponované
hypertextové prepojenie odkazujice na web stranku programu www.terraincognita.sk.

V pripade ak prijimatel’/partner planuje po ukonceni projektu slavnostné otvorenie
respektive podobnu aktivitu, je povinny o tom informovat sprostredkovatela aspon 10
dni vopred.

Logotyp sa moze pouZivat len vuvedenych tvaroch afarebnych rieSeniach. Je
zakazané pouzivat logotyp vinych formatoch (tvarovo afarebne) aby nedoslo kjeho
zamene alebo znevazeniu.
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