KoSicky samospravny kraj

Uplné znenie
ROKOVACIEHO PORIADKU KOMISII
Zastupitel’stva KoSického samospravneho kraja
(vratane Dodatku ¢. 1)



ROKOVACI PORIADOK KOMISIi
ZASTUPITELSTVA KOSICKEHO SAMOSPRAVNEHO KRAJA

Zastupitel'stvo KoSického samospravneho kraja uznesenim ¢. 357/2020 prijatym na svojom
16. zasadnuti dia 24. februara 2020 podl'a § 20 ods. 4 zékona ¢. 302/2001 Z. z. schval'uje tento
Rokovaci poriadok komisii Zastupitel'stva KoSického samospravneho kraja.
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§1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok komisii Zastupitel'stva KosSického samospravneho kraja (d’alej len
,Rokovaci poriadok komisii“ v prisluSnom tvare) upravuje zloZenie komisii, ustanovuje
postup pre pripravu, zvolavanie, priebeh rokovania, prijimanie uzneseni a stanovisk komisii

vratane sposobu ich vyhotovenia, dorucovania a postupu pri ich zabezpecovani.

Komisie st Zastupitel'stvom KoSického samospravneho kraja (d’alej len ,,zastupitel’stvo*
v prislusnom tvare) zriadené ako stale alebo docasné poradné, iniciativne a kontrolné organy
zastupitel'stva.”

Stale komisie sa zriad’'uju spravidla na celé funkéné obdobie zastupitel'stva, do¢asné komisie
sa moZzu zriadit’ na dobu splnenia konkrétnej ulohy urcenej zastupitel'stvom.

Mandétovéa komisia a Komisia na ochranu verejného zdujmu pri vykone funkcii verejnych
funkcionérov sa riadia osobitnymi predpismi 2)

Pre tradnt komunikéciu s ¢lenmi komisie — neposlancami sa zriad'uje tradna emailova
adresa v tvare meno.priezvisko@zastupitelstvovucke.sk Uradnii komunikaciu s poslancami
zastupitel'stva upravuje § 4 Rokovacieho poriadku Zastupitel'stva KoSického
samospravneho kraja (d’alej len ,,Rokovaci poriadok zastupitel'stva“ v prisluSnom tvare).

§2
ZlozZenie komisie

Komisie su zloZené z poslancov zastupitel'stva a z d’alSich osob zvolenych zastupitel'stvom,
pokial' z osobitného predpisu nevyplyva, ze Clenom komisie modze byt len poslanec
zastupitel’stva.”) Vol'ba &lena komisie je podmienena predchadzajucim suhlasom kandidata.

. . . . . v .. 4 , .
Poslanci musia tvorit’ viac ako polovicu ¢lenov komisie. ) Osoby zvolené zastupitel'stvom
(z radov neposlancov) moézu byt’ ¢lenmi iba jednej komisie.

Na posudenie odbornych otazok si mézu komisie prizyvat’ odbornikov z praxe.

2)

3)
4)

§ 20 ods. 1 zdkona ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich uzemnych celkov (zdkon o samospravnych krajoch)
v zneni neskorsich predpisov

Zakon & 302/2001 Z. z. a Ustavny zakon & 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii
verejnych funkcionarov

§ 20 ods. 1 zakona ¢&. 302/2001 Z. z. , Cl. 7 ods.5 pism. ¢) Ustavného zikona &. 357/2004 Z. z.
§ 20 ods. 2 zakona ¢. 302/2001 Z. z.
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§3
Kompetencie komisie

Komisie nemaji rozhodovaciu pravomoc, maju iba odporacajuci charakter najmi pre
zastupitel'stvo, predsedu KoSického samospravneho kraja (dalej len ,,predseda KSK*
v prislusnom tvare), hlavného kontrolora Kosického samospravneho kraja (d’alej len ,,hlavny

kontrolor* v prislusSnom tvare).
Komisia plni alohy urené zastupitel'stvom.”

Vecny rozsah Cinnosti si kazda komisia, ako poradny organ zastupitel’'stva, ur¢i v plane uloh
komisie, ktory schvali zastupitel'stvo na prislusny polrok,

Komisia prerokovava najma:
a) ulohy podl'a vypracovaného polro¢ného planu tloh komisie,
b) uznesenia zastupitel'stva ukladajuce tlohy komisiam,

¢) aktudlne ulohy a materialy, ktoré maji byt prerokované v zastupitel'stve, a ktoré sa
vecne tykaju ¢innosti komisie,

d) d’alsie ulohy.
§ 4
Predseda komisie

Na Gele komisie je predseda komisie. Predsedom komisie je poslanec.” Navrh na volbu
predsedu komisie predklada zastupitel'stvu predseda poslaneckého klubu. Predsedovia
komisii st voleni aodvolavani =zastupitel'stvom. VolIba predsedu komisie sa riadi
ustanoveniami § 16, 17 a 18 Rokovacieho poriadku zastupitel'stva.

Predseda komisie:
a) predklada zastupitel’stvu ndvrh na vol'bu a odvolanie ¢lena komisie,

b) moze zastupitel'stvu navrhnit' odvolanie clena komisie, ak sa bez ospravedlnenia
nezcastni na troch po sebe nasledujicich rokovaniach komisie, alebo sa po dobu dlhsiu
ako jeden rok nezucastiiuje na ¢innosti komisie,

c¢) riadi a organizuje pracu komisie, zvolava jej schdodzu a riadi jej priebeh,

d) po dohode s ¢lenmi komisie urci spravidla na prvom rokovani komisie v sulade s § 8
ods. 2 Rokovacieho poriadku komisii deni a hodinu rokovani komisie platné pre celé
volebné obdobie,

e) organizuje spolupracu komisie s ostatnymi komisiami zastupitel’stva,
f) zastupuje komisiu navonok, zucastiuje sa zasadnuti Rady predsedov komisii,

g) vypracovava plan tloh komisie na prislusny polrok komplexne v spolupraci s tajomnikom
komisie a predklada ho komisii na schvalenie,

h) podpisuje s tajomnikom komisie pozvanku a zapisnicu z rokovania komisie.

5)
0)

§ 11 ods. 2 pism. k) zakona ¢. 302/2001 Z. z.
§ 20 ods. 2 zakona ¢. 302/2001 Z. z.
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§5
Podpredseda komisie

Predsedu komisie zastupuje podpredseda komisie, ktorého ¢lenovia komisie volia na svojom
prvom rokovani z radov poslancov. Vol'ba za podpredsedu komisie je podmienend suhlasom
kandidata.

Kandidata, pripadne kandiddtov na podpredsedu komisie navrhuje predseda komisie.
O jednotlivych kandidatoch sa hlasuje jednotlivo verejnym hlasovanim. Za podpredsedu
komisie je zvoleny kandidat, ktory dosiahol nadpolovi¢nt va¢sSinu hlasov pritomnych ¢lenov
komisie — poslancov. Ak ani jeden z kandidatov neziskal nadpoloviéni vicsSinu hlasov
pritomnych ¢lenov — poslancov primerane sa pouzije postup opakovanej vol'by alebo nové
volby podla § 17 a 18 Rokovacieho poriadku zastupitel'stva.

Podpredseda komisie zastupuje predsedu komisie so vSetkymi pravami a povinnostami
predsedu komisie. Dovod nepritomnosti predsedu komisie sa uvedie v zapisnici z rokovania
komisie.

§6
Tajomnik komisie a urcenie jeho zastupcu

Tajomnika komisie (dalej len ,tajomnik* v prisluSnom tvare) menuje predseda KSK zo
zamestnancov Uradu KSK spravidla posobiacich na vecne prislusnom tutvare Uradu KSK,
spravidla vedticeho prislu§ného ttvaru Uradu KSK.

Tajomnik nie je ¢lenom komisie. Tajomnik je zaroven zapisovatel'om komisie. Tajomnik si
modze urcit svojho zastupcu, ktory ho bude zastupovat’ v pripade jeho nepritomnosti so
vSetkymi prdvami a povinnostami tajomnika. Tajomnik oznami svojho zastupcu
predsedajucemu a organizaénému oddeleniu Uradu KSK (d’alej len ,,organizaéné oddelenie
uradu® v prisluSnom tvare) bezodkladne.

Tajomnik plni najmé nasledujuce ulohy:

a) zabezpecuje pisomni pozvanku na rokovanie komisie v termine podla § 8 ods. 3
Rokovacieho poriadku komisii a jej zaslanie elektronickou postou (d’alej len ,,e-mail*
v prisluSnom tvare) vSetkym ¢lenom komisie a dalSim osobam podla v § 8 ods. 10
Rokovacieho poriadku komisii,

b) zodpoveda za administrativne, organizacné a technické zabezpecenie rokovania komisie
(pozvanky, prezencné listiny, prizvanie Uucastnikov, zabezpeCenie a rezervovanie
miestnosti na rokovanie, zapisnice, zverejnenie pozvanok a zapisnic podl'a Rokovacieho
poriadku komisii v aplikécii ,,Digitalne zastupiteI'stvo* a pod.),

¢) vyhotovuje zvukovy zdznam z rokovania komisie pouzitim diktafonu vyluéne pre
potreby zhotovenia zapisnice, ktory nesmie S$irit d’alej. PodrobnejSie podmienky
pouzivania diktafonu urcuje § 11 Rokovacieho poriadku komisii,

d) zodpovedd za vyhotovenie zapisnic, ktorych sucastou st uznesenia a stanoviska
z rokovania komisie,
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e) v spolupraci s organizaénym oddelenim uradu sleduje realizdciu komisiou prijatych
uzneseni a poziadaviek komisii, o com na rokovaniach komisie informuje ostatnych
¢lenov komisie,

f) zaklada vSetky materidly a dokumentaciu z ¢innosti komisie.

V pripade ak sa chce tajomnik vzdat’ svojej funkcie, pisomne oznami tito skutocnost’ spolu
s odovodnenim vzdania sa funkcie predsedovi KSK. Predseda KSK odvold tajomnika
v termine do 30 dni. Vzdanie sa nadobudne ucinnost’ prevzatim odvolania tajomnikom.
Nasledne tajomnik odovzda pisomne agendu komisie svojmu zastupcovi. Po vymenovani si
novy tajomnik prevezme agendu.

§7
Clenovia komisie

Clenovia komisii st voleni a odvolavani zastupitel'stvom na navrh predsedu komisie.
Funkéné obdobie Clenov komisii je totozné s funkénym obdobim zastupitel'stva. Volba
¢lena komisie sa riadi § 16, 17 a 18 Rokovacieho poriadku zastupitel'stva

Clenstvo v komisii zanika:

a) uplynutim funk¢ného obdobia,

b) odvolanim zastupitel'stvom,

¢) pisomnym vzdanim sa ¢lenstva v komisii,

d) smrtou,

e) pozbavenim alebo obmedzenim spdsobilosti na pravne tkony,

f) pravoplatnym odstdenim za Umyselny trestny ¢in alebo pravoplatnym odstdenim za
trestny Cin, ak vykon trestu odiatia trestu slobody nebol podmienecne odlozeny.

Clen komisie sa moze vzdat svojho Glenstva v komisii iba pisomne. Vzdanie sa ¢lenstva
v komisii je U€¢inné dilom podpisania uznesenia zo zasadnutia zastupitel'stva, na ktorom bolo
vzdanie sa Clenstva v komisii zastupitel'stvu ozndmené a pisomne dorucené predsedovi
komisie. Predseda komisie pisomne doru¢ené vzdanie sa Clenstva ndasledne odovzda
organizatnému oddeleniu Gradu.

Clenovia komisie majii povinnost zigastiiovat’ sa na rokovaniach komisie, dévat’ otazky,
predkladat’ navrhy a pripomienky, uplatiovat’ svoje poznatky a skusenosti, obhajovat
opravnené zaujmy obyvatel'ov KSK.

Clen komisie je na rokovani komisie nezastupitelny. Rokovanie komisie je zalozené na
osobnej Ucasti kazdého Clena pri prijimani zaverov a uloh stvisiacich s ¢innost'ou komisie.
Clen komisie je povinny svoju ucast’ na rokovaniach komisie potvrdit’ svojim podpisom na
dvoch rovnopisoch prezencnej listiny.
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§8
Priprava rokovania komisie

Organiza¢nll, materidlnu a technickl pripravu rokovania komisie zabezpecuje predseda
komisie a tajomnik v su¢innosti s Uradom KSK.

Komisie sa schadzaji podl'a potreby, spravidla v§ak v terminoch uréenych ¢asovym planom
zasadnuti zastupitel'stva na prislusny polrok. Predseda komisie po dohode s ¢lenmi komisie,
urci, spravidla na prvom rokovani komisie dent a hodinu rokovani komisie platné pre celé
volebné obdobie. Tento termin bude platit’ pre kazdé rokovanie komisie urcené Casovym
planom zasadnuti zastupitel'stva. V nevyhnutnom pripade je mozné termin komisie zmenit’
tak, aby sa rokovanie komisie zvolalo minimalne v 4 hodinovom odstupe medzi rokovanim
inej komisie.

Rokovanie komisie zvolava predseda komisie v stilade s planom uloh komisie spracovanym
na prislusny polrok v spolupraci s tajomnikom najneskdr 7 kalendarnych dni pred
rokovanim komisie.

Na rokovanie komisie moze predseda komisie prizvat’ d’alSich odbornikov z praxe.

V pripade, ak predseda komisie v priecbehu 2 mesiacov nezvold rokovanie komisie,
rokovanie zvola a vedie podpredseda, ak o to poziada nadpolovi¢na véc¢sina vsetkych ¢lenov
komisie.

Navrh programu rokovania komisie spravidla vychddza z navrhu programu zastupitel'stva
a uloh, ktoré komisii urcilo zastupitel'stvo, z planu uloh komisie a z uloh, ktoré vyplyna
z uzneseni zastupitel'stva a komisie.

Na kazdé¢ rokovanie komisie sa ako samostatné body programu zarad’uju body:
a) Otvorenie, zistenie poctu pritomnych ¢lenov, schvélenie programu rokovania
b) Kontrola plnenia uzneseni a poziadaviek komisie

¢) Navrhy, podnety a poziadavky — pri rokovani o tomto bode je mozné podéavat’ navrhy,
podnety a poziadavky, o ktorych sa ma hlasovat’,

d) Rozne — vSeobecna rozprava; pri rokovani o tomto bode nie je mozné podavat’ navrhy,
podnety a poziadavky, o ktorych sa ma hlasovat’,

e) Zaver —ukoncenie rokovania komisie.

Odborn¢ podklady — materialy na rokovanie komisie pripravuju a zabezpecuju jednotlivé
utvary Uradu KSK.

Materialy a pisomnosti na rokovanie komisie musia byt vypracované prehladne, vecne
spravne a terminologicky presne. Musia byt v stlade so zdkonmi, vSeobecne zavidznymi
pravnymi predpismi a vnatornymi predpismi KSK. Spracovatel’ zodpoveda za to, Ze ich
obsah je v sulade s platnou pravnou upravou. Materidl na rokovanie komisie musi obsahovat’
naleZitosti stanovené osobitnym predpisom.”

) § 22 Rokovacieho poriadku Zastupitel'stva Kogického samospravneho kraja
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Pozvanku na rokovanie komisie zasiela tajomnik e-mailom najneskor 7 kalendarnych dni
pred rokovanim komisie vSetkym c¢lenom komisie, prizvanym osobam (spracovatel'om
materidlov, hlavnému kontrolorovi), predsedovi KSK, podpredsedom KSK, riaditel'ovi
kancelarie predsedu, riaditelovi Uradu KSK a d’al§im osobam, ktoré sa maji zucastnit
rokovania komisie. Zaroven je pozvanka zverejnend tajomnikom na internom portali
,Digitalne zastupitel'stvo a organizaénym oddelenim tiradu na webovej stranke KSK.

Pozvanka® na rokovanie komisie musi obsahovat poradové &islo rokovania komisie
(Cislované chronologicky v poradi na celé volebné obdobie), daitum, ¢as a miesto rokovania
komisie, ndvrh programu, meno, priezvisko a funkciu tajomnika a meno, priezvisko
a funkciu predsedu komisie.

Materidly, ktoré su predmetom rokovania komisie a st predmetom zasadnutia zastupitel'stva
s vynimkou planu uloh komisie, si zverejnené na internom portali ,,Digitalne zastupitel'stvo*
a dalich portdlov v rimci mozZnosti zverejiiovania Uradom KSK najneskor 3 kalendarne
dni pred zaciatkom rokovania komisie. Plan Uloh komisie na prislusny polrok zasiela
tajomnik e-mailom vSetkym ¢lenom komisie najneskor 3 kalendarne dni pred rokovanim
komisie.

Materidly, ktoré su nevyhnutné na prerokovanie komisiou je mozné predlozit’ v deii konania
komisie pisomne, ak s tym sthlasi nadpolovicné vacsina vSetkych ¢lenov komisie.

Komisie maji pravo na svoju &innost’ vyuZivat’ zasadaéky v priestoroch Uradu KSK. Ak je
to ucelné a nevyhnutné, predseda komisie mdze zvolat’ rokovanie komisie aj mimo sidla
KSK. Ak ma byt predmetom zasadnutia zastupitel'stva Zaverecny ucet KSK a Navrh
rozpoc¢tu KSK v tomto obdobi sa neodporuca zvolat’ rokovanie komisie mimo sidla KSK
(spravidla v mesiacoch marec — april, oktéber — november). Dopravu na rokovanie komisie
mimo sidla KSK si ¢lenovia komisie zabezpecuju individudlne. Rokovanie komisie mimo
sidla KSK sa riadi tymto Rokovacim poriadkom komisii.

§9
Rokovanie komisie

Komisia je spdsobild rokovat ak je pritomna nadpolovi¢na vicSina vSetkych jej Clenov.
Rokovanie komisie zvolava a vedie jej predseda. V Case jeho nepritomnosti vedie rokovanie
komisie podpredseda komisie. V pripade nepritomnosti podpredsedu komisie vedie
rokovanie komisie predsedom komisie povereny clen komisie — poslanec so vSetkymi
pravami a povinnostami predsedu komisie na danom rokovani komisie.

V pripade, Ze na rokovani komisie nie je pritomna nadpolovi¢na vicsina vSetkych jej €lenov,
komisia moze pokraCovat’ v rokovani o jednotlivych bodoch programu so zéverom,
a formulaciou k jednotlivym bodom programu ,,Komisia nebola uznasania schopna.*

Rokovania sa zG&astiiuju s hlasom poradnym riaditel Uradu KSK, riaditel' kancelarie
predsedu a hlavny kontrolor.

%) Priloha ¢. 1 Rokovacieho poriadku komisii
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Po otvoreni rokovania, zisteni poctu pritomnych c¢lenov komisie apo informovani
pritomnych o vyhotoveni zvukového zaznamu vylu¢ne pre ucely zhotovenia zapisnice,
komisia rokuje podl'a programu, ktory navrhol predseda komisie a je schvéaleny komisiou
uznesenim. O doplnenie a zmenu programu rokovania komisie moze poziadat’ ¢len komisie
pri schvalovani programu rokovania. Doplnenie alebo zmena programu sa schvaluje
samostatnym hlasovanim a uznesenim.

Materidly, ktoré neboli zverejnené v zmysle § 8 ods. 12 Rokovacieho poriadku komisii a st
nevyhnutné na prerokovanie komisiou, je mozné predlozit’ v den konania komisie pisomne,
ak s tym suhlasi nadpolovi¢na vicsSina vSetkych ¢lenov komisie.

Materialy uréené na rokovanie komisie prezentuje spravidla spracovatel’ daného materialu.

V priebehu rokovania komisie mé kazdy ¢len komisie pravo vyjadrovat’ sa alebo predkladat’
pripomienky, navrhy, namety a Ziadat’ vysvetlenia k prerokovanym bodom programu. DlZka
re¢nickeho prispevku je spravidla 5 minut.

Komisie navzajom spolupracuju a koordinuji pracu v spolo¢nych veciach. Ak si to povaha
veci vyzaduje, mozu komisie rokovat’ spolo¢ne a podavat’ organom KSK spolo¢né spravy,
navrhy alebo podnety.
Predseda komisie vedie rokovanie tak, aby malo pracovny charakter a vecny priebeh bez
zbyto¢nych prietahov.

Neucast’ na rokovani komisie ospravedliuju clenovia komisie vopred predsedovi komisie
a ozndmenim tejto skutocnosti tajomnikovi Ustne, telefonicky alebo e-mailom. Evidenciu
ucasti ¢lenov komisie na rokovaniach vedie tajomnik komisie.

§10
Online rokovanie komisie
Online rokovanie komisie je mozn¢ uskutoc¢nit’:
a) poCas mimoriadnej situacie, nudzového stavu, vynimo¢ného stavu alebo krizove;j
situacie;
b) na navrh predsedu komisie, resp. ak o online rokovanie poziada 50 % vSetkych Clenov

komisie.

Online rokovanie komisie sa uskutoéiiuje prostrednictvom aplikicie ,,Digitdlne
zastupitel'stvo* a d’alSej podpornej aplikacie.

Zvolanie komisie, terminy zaslania pozvanok, zverejnenie materidlov, termin zaslania
a zverejnenia zapisnice online rokovania sa primerane riadia § 8 a § 16 Rokovacieho
poriadku komisii.

Na online rokovanie komisie sa primerane vztahuje § 9, § 13 a § 14 Rokovacieho poriadku
komisii.

Online rokovania komisie sa zastiuji s hlasom poradnym riaditel Uradu KSK, riaditel
kancelarie predsedu a hlavny kontrolor.
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Z online rokovania komisie sa vyhotovi zvukovy zaznam prostrednictvom podpornej
aplikacie. Uchovavanie a znehodnotenie takto vyhotoveného zvukového zdznamu sa riadi
primerane podla § 11 ods. 4 — 6 Rokovacieho poriadku komisii.

Na online rokovanie komisie sa primerane pouzije § 12 Rokovacieho poriadku komisii,
pri¢om verejnost’ sa musi nahlasit’ tajomnikovi komisie v lehote najneskor do 24 hodin pred
zaGiatkom online rokovania komisie. Uast’ verejnosti je obmedzena poétom zaktipenych
licencii s pristupom do podpornej aplikacie.

§11
Zvukovy zaznam z rokovani komisii

Z rokovania komisie vyhotovuje tajomnik zvukovy zaznam pouzitim diktafénu vyluéne pre
potreby zhotovenia zapisnice, ktory nesmie Sirit’ d’alej. Na tuto skuto¢nost’ upozorni predseda
komisie pritomnych po otvoreni rokovania komisie.

Diktafon je tajomnik povinny prevziat' 1 hodinu pred rokovanim komisie z organizaéného
oddelenia uradu. Organizacné oddelenie uradu zabezpec¢i odovzdanie nabitého diktafonu
neobsahujuceho ziadny zvukovy zdznam zo Ziadnej z komisii.

Tajomnik je povinny bezodkladne po skonceni rokovania komisie stiahnut’ zvukovy zaznam
z diktafénu na iné technické zariadenie (PC) a diktafon odovzdat najneskodr nasledujuci
pracovny dent po skonceni komisie organizaénému oddeleniu uradu na jeho pripravu na
d’alSie pouzitie.

Vyhotoveny zvukovy zaznam nie je suCastou zdpisnice aje uchovdvany tajomnikom
komisie v technickom zariadeni (PC) iba do skoncenia 2 po sebe nasledujicich rokovaniach
komisie.

Po uplynuti tejto doby tajomnik zvukovy zdznam znehodnoti vymazanim z technického
zariadenia (PC).

Zvukovy zédznam podla ods. 4 a 5 je uchovavany aj organizatnym oddelenim uradu, ktoré je
opravnené¢ vydat zvukovy zdznam iba tajomnikovi po pisomnom potvrdeni technikom,
tykajicim sa zlyhania stiahnutia zdznamu z diktafonu tajomnikom komisie.

§12
Verejnost’ rokovani komisie

Rokovania komisie st zdsadne verejné, ak komisia nevyhlasi rokovanie za neverejné (napr.
v pripade rokovania k persondlnym otdzkam).

Komisia vyhlési rokovanie vzdy za neverejné hlasovanim, ak predmetom rokovania st
informécie alebo veci chranené podla osobitnych zadkonov.

To neplati, ak predmetom rokovania komisie je:
a) pouzitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny a iné zéleZitosti spojené s vykonom
funkcie poslancov zastupitel'stva a ¢lenov komisii — neposlancov,

b) pouzitie verejnych prostriedkov na poskytnutie dotacii v zmysle platného Vseobecne
zavazného nariadenia,
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c) nakladanie s majetkom vo vlastnictve KSK v zmysle Zasad hospodarenia s majetkom
KSK.

Z neverejného rokovania komisie sa vyhotovuje zapisnica. Komisia rozhodne hlasovanim
a uznesenim o zverejneni tej Casti zapisnice z rokovania, ktoré bolo vyhlasené za neverejné.

Ucast’ verejnosti na zasadnutiach komisie sa umozituje do naplnenia kapacity miestnosti
urcenej pre rokovanie komisie.

Inéd osoba ma pravo poziadat' o vystupenie na rokovani komisie pred zacatim diskusie
k prislusnému bodu rokovania zdvihnutim ruky.

V pripade, Ze poziada o moznost’ vystiipenia na rokovani komisie ind osoba, rozhodne o tom
komisia hlasovanim.

Iné osoba, ktora sa zGcastni rokovania komisie nesmie rusit’ priebeh komisie. V pripade
nevhodného spravania, ruSenia poriadku moze predsedajici rusitel’a vykazat’ z rokovania.

§13
Prijimanie uzneseni komisie a kontrola ich plnenia

Uznesenie komisia spravidla prijima, ak ide o:
a) odportcanie pre zastupitel'stvo, predsedu KSK, hlavného kontroléra

b) poziadavku, podnet, navrh pre predsedu KSK, hlavného kontroléra, veducich utvarov
uradu, pripadne organizacie v zriad’ovatel'skej posobnosti KSK

c) uloZenie tlohy ¢lenom komisie alebo tajomnikovi.

Uznesenie komisie obsahuje vyjadrenie rozhodnutia alebo stanoviska komisie

k prerokovéavanej problematike, alebo materilu, v ktorom komisia najma:

a) konStatuje urcité skutocnosti, ktoré charakterizuju situaciu alebo vyvoj,

b)berie na vedomie informéciu o situicii alebo stave, kontrolu plnenia uzneseni
uloh a poziadaviek,

c) schvaluje program rokovania komisie,

d) odporuca zastupitel'stvu, predsedovi KSK, hlavnému kontrolorovi,

e) voli podpredsedu komisie,

f) urcuje den ahodinu rokovania komisie,

g)uklada ulohu ¢lenom komisie alebo tajomnikovi.

Pri poziadavkach, podnetoch a navrhoch pre predsedu KSK, hlavného kontrolora, vedicich

ttvarov Uradu KSK, pripadne organizacie v zriadovatel'skej pdsobnosti KSK komisia

pouzije formuléciu: ,,komisia poziadala o..*

Komisia je sposobila uznasat’ sa, ak je pritomna nadpolovi¢na vécsina vSetkych jej ¢lenov.

Na prijatie uznesenia komisie je potrebny sthlas nadpolovi¢nej vacSiny pritomnych Clenov
komisie. Uznesenia komisie sa prijimaji verejnym hlasovanim ¢lenov komisie.

Kazdy ¢len komisie je opravneny hlasovat, pricom kazdy hlas ma rovnaku vahu. V pripade
rovnosti hlasov je rozhodujuci hlas predsedajtiiceho.
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Ak boli k ndvrhu podané pozmeiujuce alebo dopliujuce navrhy, hlasuje sa najprv o nich
v poradi, v akom boli podané. Ak prijaty pozmenujuci alebo dopliujuci navrh vylucuje
d’al$ie navrhy, o nich sa uz nehlasuje.

Ak je v materiali predlozenych viacero navrhov na uznesenia, o kazdom navrhu sa hlasuje
samostatne.

Komisia vo svojom uzneseni pre zastupitel'stvo v tomto pripade pouzije formulaciu:
,Komisia odporuca zastupitel'stvu predlozeny materidl prerokovat’ a schvalit podla
predlozenych navrhov na uznesenia.*

Ak je predmetom schvalovania plan Gloh komisie, komisia prijima uznesenie v zneni:
,Komisia schvaluje plan tuloh komisie a zaroven odporaca zastupitel'stvu predlozeny
material prerokovat’ a schvalit’.*

Po ukonceni hlasovania o ndvrhu na uznesenie predsedajtici vyhlési vysledok hlasovania tak,
ze oznami pocet hlasov za navrh, proti nemu a pocet Clenov komisie, ktori sa zdrzali
hlasovania. Vysledky hlasovania st sucastou zapisnice zrokovania komisie s uvedenim
poctu pritomnych ¢lenov komisie, uvedenim poctu ¢lenov komisie, ktori hlasovali ,,ZA%,
,Proti“ alebo ,,Zdrzal sa*. Hlasovania komisie sa v zapisnici ¢isluju po kazdom zasadnuti
samostatne chronologicky od ¢isla 1.

Ak clenovia komisie hlasovali proti ndvrhu, maji pravo, aby bolo ich stanovisko
zaprotokolované do zapisnice z rokovania, ak o to poziadaju priamo po hlasovani.

Prijaté uznesenia komisie sa v zapisnici Cisluju chronologicky pre kazdy rok samostatne
s uvedenim prislusného kalendarneho roka.

Kontrolu plnenia uzneseni a poZiadaviek prijatych komisiou vykondva komisia na kazdom
svojom zasadnuti.

§14
Stanovisko komisie

Stanovisko komisia zaujima spravidla k materialu, ktory bude predmetom zasadnutia
zastupitel'stva a komisia bola poziadana, aby sa k nemu vyjadrila, pripadne jej pravo vyjadrit
sa vyplynulo z Rokovacieho poriadku zastupitel'stva alebo z uloh komisie.

Na prijatie stanoviska komisie je potrebny sthlas nadpolovi¢nej vacSiny pritomnych ¢lenov
komisie.

Stanoviska a uznesenia komisie maju pre zastupitel'stvo, predsedu KSK a hlavného
kontrolora iba odporucajuci charakter.

§ 15
Hlasovanie ,,per rollam*

Z naliehavych dovodov, t. j. ak je potrebné urychlene zistit' stanovisko ¢lenov komisie
k niektorym materidlom, alebo v pripadoch, ktoré si nevyzaduji osobitné zasadnutie komisie
modze byt uznesenie alebo stanovisko komisie prijaté prostrednictvom hlasovania ,,per
rollam®.

Naliehavost’ prijatia uznesenia alebo stanoviska komisie prostrednictvom hlasovania ,,per
rollam* posudzuje predseda komisie.
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Tajomnik doruc¢i e-mailom najmenej 48 hodin pred urCenym prvym dnom hlasovania
vSetkym Clenom komisie navrh obsahujuci zoznam bodov, s wuvedenim dna
a hodiny, do ktorej mdze ¢len komisie platne dorucit’ prostrednictvom aplikécie ,,Digitalne
zastupitel'stvo* svoje stanovisko k materidlu, ktoré bude obsahovat’ vyjadrenie ku kazdému
jeho bodu a rozhodnutie o hlasovani. Material uréeny na rokovanie zastupitel'stva je ¢lenom
komisie pristupny v aplikdcii ,,Digitalne zastupitel'stvo najneskor 24 hodin pred urCenym
prvym diiom hlasovania. Dalsie materidly potrebné k hlasovaniu zasle tajomnik komisie
e-mailom vSetkym c¢lenom komisie najneskor 24 hodin pred urenym prvym dilom
hlasovania.*

Tajomnik v predloZzenom navrhu presne zadefinuje jednotlivé moznosti hlasovania vo veci
formou:

e za — proti — zdrZiavam sa.

Pri hlasovani v lehote urcenej podl'a dni sa do lehoty nepocita den, v ktory bol ndvrh ¢lenom
komisie zaslany na hlasovanie.

K pouzitiu hlasovania ,,per rollam* sa moézu c¢lenovia komisie vyjadrit’ bez zbytocného
odkladu po doruceni materidlov.

Na platnost’ hlasovania ,,per rollam* sa vyZaduje:
a) riadne zaslanie nédvrhu vSetkym ¢lenom komisie na Gradnu e-mailovu adresu a

b) aby sa hlasovania zucastnila najmenej nadpolovi¢na vécsina vSetkych ¢lenov komisie

¢) uznesenie alebo stanovisko je prijaté, ak zan hlasovala najmenej nadpolovi¢nd véacsSina
hlasujucich ¢lenov komisie.

Clen komisie hlasuje o zaslanom navrhu v urdenej lehote prostrednictvom aplikacie
,Digitalne zastupitel'stvo® alebo podla potreby zaslanim e-mailovej odpovede obsahujlcej
vyjadrenie ku kazdému bodu predlozené¢ho materialu a konkrétnym hlasovanim tajomnikovi
komisie.

Clen komisie je povinny hlasovat’ podl'a svojho najlepSieho svedomia a vedomia, v stlade so
vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi.

Ak ¢len komisie neuskuto¢ni hlasovanie v urCenom termine, resp. zaSle svoju odpoved,
ktora nie je v stlade s ods. 8, jeho odpoved’ sa nezapocitava do kvoéra stanoveného pre platné
prijatie uznesenia alebo stanoviska.

Po ukonceni hlasovania ,,per rollam* tajomnik vyhodnoti vysledky hlasovania najneskor
do 5 pracovnych dni po skonceni hlasovania a o hlasovani vypracuje zaznam, ktory
schval'uje svojim podpisom predseda komisie a tajomnik; zdznam o vysledkoch hlasovania
komisie pouzitim hlasovania ,,per rollam* spolu s uznesenim alebo stanoviskom komisie sa
zasiela vSetkym clenom komisie a d’alS§im osobam uvedenym v § 8 ods. 10 Rokovacieho
poriadku komisii.

Vysledky hlasovania maji rovnaku vypovednt hodnotu ako hlasovanie uskutocnené na
rokovaniach komisie.

O tej istej veci sa mdze uskutoCnit’ opakované hlasovanie ,,per rollam* len raz; ak ani
po opakovanom hlasovani ,,per rollam* nie je prijaté uznesenie alebo stanovisko komisie,
material sa prerokuje na rokovani komisie.
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Ak sa v suvislosti s hlasovanim ,,per rollam* zasiela ¢lenom komisie elektronicky dokument,
tento dokument bude zaslany vo formate PDF, RTF alebo DOC; po hlasovani sa tento
dokument pripoji aj k zaznamu o hlasovani ,,per rollam*.

Vsetky ukony vykonané v suvislosti s hlasovanim ,,per rollam* (predlozenie navrhu,
uplatnenie namietky, hlasovanie a pod.) sa vykonavaju prostrednictvom aplikécie ,,Digitalne
zastupitel'stvo* alebo podl'a potreby elektronickou formou (e-mailom).

Tajomnik je povinny evidovat' hlasovanie v pisomnej podobe zalozenim vytlatenych
hlasovani z aplikacie ,,Digitalne zastupitel'stvo* alebo e-mailov do prislusnej evidencie
komisie a v kopii odovzdat’ v pisomnej podobe organizaénému oddeleniu uradu.

§16
Zapisnica z rokovania

Z rokovania komisie sa vyhotovuje zapisnica”, v ktorej sa uvedie datum a miesto rokovania,
program, informacia otom, Ze sa vyhotovoval zvukovy zdznam vylu¢ne pre potreby
zhotovenia zdpisnice, diskusia k danému bodu suvedenim diskutujucich, stru¢nym
predmetom diskusie. Zapisnica sa vyhotovuje suvedenim chronologického priebehu
jednotlivych bodov so zévermi, prijatymi uzneseniami, navrhmi, podnetmi a poziadavkami
k jednotlivym prerokovanym bodom programu. Vysledky hlasovania st sucastou zapisnice
z rokovania komisie s uvedenim poctu pritomnych ¢lenov komisie, uvedenim poctu ¢lenov
komisie, ktori hlasovali ,,ZA*, ,,Proti“ a ,,Zdrzal sa“.

Stucastou zdpisnice je aj prezencna listina pritomnych na rokovani. Prezen¢nu listinu
v dvoch origindloch, v ktorej tajomnik uvedie pocet pritomnych a nepritomnych ¢Elenov
komisie spolu so svojim podpisom, tajomnik bezodkladne odovzda organizacnému
oddeleniu tradu na d’alSie spracovanie.

Vyhotovenie zapisnice z rokovania komisie zabezpecuje tajomnik. Zapisnicu podpisuje
predseda komisie a tajomnik.

Zapisnicu, ktorej suCastou su aj uznesenia komisie v pisomnej a v elektronickej forme
(e-mailom) tajomnik bezodkladne odovzd4 a zasle organizacnému oddeleniu uradu na d’alSie
spracovanie, najneskor vSak 3 pracovné dni pred diiom zverejnenia materidlov a navrhu
programu na zasadnutie zastupitel'stva (nasledujlici pracovny deil po skonceni rokovania
poslednej komisie).

Zapisnicu obdrzia vSetci cClenovia komisie, predseda KSK, podpredsedovia KSK, hlavny
kontrolor, riaditel’ kancelarie predsedu, riaditel’ iradu a d’alSie osoby uvedené v § 8 ods. 10
Rokovacieho poriadku komisii.

Vsetci Clenovia komisie a d’alSie osoby uvedené v § 16 ods. 5 Rokovacieho poriadku
komisii obdrzia predsedom schvalenu zéapisnicu e-mailom najneskdr do 12.00 hod.
v deni zverejnenia materidlov a navrhu programu na zasadnutie zastupitel’stva.

Zapisnicu tajomnik zaroven zverejni v rovnakom termine uvedenom v § 16 ods. 6 na
internom portali ,,Digitalne zastupitel'stvo® a organizacné oddelenie uradu na webovej
stranke KSK. Zapisnica sa zverejiiuje v plnom zneni. V pripade vyhldsenia rokovania
komisie za neverejné sa postupuje podla § 12 ods. 3 Rokovacieho poriadku komisii.

9)

Priloha €. 2 Rokovacieho poriadku komisii
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Podpisané dokumenty z komisie je tajomnik povinny odovzdat’ organizacnému oddeleniu
uradu najneskor 1 pracovny denlt po konani najblizSieho rokovania komisie. V pripade roku,
v ktorom st vyhldsené volby do orgdnov samospravnych krajov, je tajomnik povinny
zabezpecit’ podpisanie vsetkych dokumentov predsedom komisie najneskor do 2 tyzdnov od
konania posledného rokovania komisie v prislusnom volebnom obdobi.

Po kazdom rokovani komisie organizacné oddelenie uradu vyhotovi a zverejni percentudlne
vyhodnotenie ucasti poslancov a neposlancov na webovej stranke Kosického samospravneho
kraja na zaklade doru¢enych prezencnych listin z rokovani komisii.

Odmenovanie poslancov zastupitel'stva za vykon funkcie poslanca a odmenovanie ¢lenov
komisii zastupitel'stva — neposlancov upravuju Zasady odmenovania poslancov
Zastupitel'stva KSK a neposlancov — ¢lenov komisii zastupitel'stva.

§17
Zavereéné ustanovenia a uc¢innost’

Postupy a ¢innosti, ktoré nie su upravené tymto Rokovacim poriadkom komisii sa riadia
zékonom ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich uzemnych celkov (zakon o samospravnych
krajoch) v zneni neskorSich predpisov, ustavnym zakonom ¢&. 357/2004 Z. z. o ochrane
verejné¢ho zaujmu pri vykone funkcii verejnych funkciondrov v zneni neskorSich predpisov,
d’alSimi prislusnymi zdkonmi a primerane prislusnymi ustanoveniami Rokovacieho poriadku
Zastupitel'stva KSK.

Rokovaci poriadok komisii nadobtida platnost’ dilom podpisania uznesenia schvéaleného
zastupitel'stvom a U€innost’ diiom vyvesenia na Uradnej tabuli a zverejnenim na webovej
stranke KSK.

Nadobudnutim t¢innosti tohto Rokovacieho poriadku komisii sa zruSuje Vzorovy rokovaci
poriadok komisii Zastupitel'stva KoSického samospravneho kraja schvaleny Zastupitel'stvom
KSK uznesenim ¢. 52/2010 prijatym na svojom 3. zasadnuti dia 19. aprila 2010.

Dodatok ¢. 1 schvéaleny Zastupitel'stvom KoSického samospravneho kraja uznesenim
¢. 412/2020 prijatom na svojom 19. zasadnuti dna 29. 06. 2020 nadobuda platnost’ dilom
podpisania uznesenia schvaleného zastupitel'stvom a u€innost’ diiom vyvesenia na Uradnej
tabuli a zverejnenim na webovej stranke KSK.

Kosice 01. jula 2020

Ing. Rastislav Trnka, v. 1.
predseda Kosického samospravneho kraja
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Pozndmky pod ¢iarou — zoznam:

D §20 ods. 1 zakona &. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich uzemnych celkov (zakon o samospravnych krajoch)
v zneni neskorsich predpisov

2 zakon & 302/2001 Z. z. a ustavny zakon & 357/2004 Z. z. o ochrane verejného zdujmu pri vykone funkcii
verejnych funkcionarov

) §20 ods. 1 zakona & 302/2001 Z. z., C1. 7 ods.5 pism. ¢) ustavného zakona &. 357/2004 Z. z.

Y §20 ods. 2 zdkona ¢. 302/2001 Z. z.

> § 11 ods. 2 pism. k) zakona &. 302/2001 Z. z.

©§ 20 ods. 2 zékona &. 302/2001 Z. z.

) § 22 Rokovacicho poriadku Zastupitel'stva Kogického samospravneho kraja

¥) Priloha &. 1 Rokovacieho poriadku komisii

% Priloha &. 2 Rokovacieho poriadku komisii
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